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Beschlussentwurf

Der Stadtrat der Stadt Kéthen (Anhalt) beschliel3t eine neue Rechnungsprifungsordnung der Stadt
Kothen (Anhalt) mit der Dienstanweisung fur das Rechnungsprifungsamt der Stadt Kéthen (Anhalt)
als Anlage zur Rechnungsprifungsordnung.

Gesetzliche Grundlagen:
- 8§ 138 - 142 KVG LSA

- KomHVO

- GemKVO Doppik



Darlegung des Sachverhalts / Begrindung

Die Rechnungsprifungsordnung der Stadt Kéthen und die Dienstanweisung fur das
Rechnungsprifungsamt wurden an die neuen gesetzlichen Regelungen des
Kommunalverfassungsgesetzes des Landes SA vom 17.06.2014, der
Kommunalhaushaltsverordnung vom 16.12.2015 und der Gemeindekassenverordnung
Doppik vom 30.03.2006 angepasst.

Dem ersten Entwurf zur Anderung wurde durch den RPA-Ausschuss am 20.06.2017 nicht
zugestimmt.

Die Vorlage Anderung der Rechnungsprufungsordnung und der Dienstanweisung fur das
Rechnungsprifungsamt vom 29.05.2017 wurde in Abstimmung mit dem juristischen
Mitarbeiter nochmals Uberarbeitet und entsprechende Hinweise aus dem RPA-Ausschuss
vom 20.06.2017 beriicksichtigt. Die sich mit der Uberarbeitung ergebenden inhaltlichen
Anderungen im Vergleich zum ersten Entwurf wurden in den Synopsen blau
gekennzeichnet.

Die gesetzlichen Regelungen, welche 1:1 dem Kommunalverfassungsgesetz entnommen
wurden, wie die Regelungen zur Rechtsstellung des RPA, Personal und Pflichtaufgaben
wurden aus der RPO herausgenommen und durch entsprechende Verweise auf die
gesetzlichen Regelungen ersetzt.

Mit dem Verweis auf § 140 Abs. 1 KVG LSA beriicksichtigt die neue RPO alle
Pflichtaufgaben des Rechnungsprifungsamtes, die um die Pflicht zur Prifung der
Er6ffnungsbilanz und des Gesamtabschlusses erganzt wurden.

Ebenso wurden die durch den Stadtrat Ubertragbaren Aufgaben nach Abs. 2 des § 140
KVG LSA eingearbeitet.

Neben der zusatzlichen Prifung der Vorrate und Vermdgensbestande der Stadt und der
Eigenbetriebe ist entsprechend dem Vorschlag des Rechnungsprifungsausschusses das
RPA zukiinftig berechtigt, Buch-, Betriebs- und Kassenpriufungen bei Beteiligungen der
Stadt vorzunehmen, vorausgesetzt es bestehen dartiber vertragliche Vereinbarungen in
den Gesellschaftsvertragen bzw. Satzungen zum Recht dieser Prifung.

Gemald Gesellschaftsvertragen bzw. Satzungen bestehen folgende Regelungen zu
Prufungsrechten des RPA:

Bach GmbH

8 14 der Satzung der Kéthener Bachgesellschaft mbH vom 19.10.2005

Prifung des Jahresabschlusse durch das RPA, Prifungsrecht schliel3t Recht auf Prifung
der ordnungsgemalfen Geschaftsfihrung mit ein.

Kothener Kultur-und Marketing GmbH und WGKmbH
Keine Regelung

MIDEWA, Wirtschaftsférderungsgesellschaft und Palm Springs GmbH & Co.KG,
Keine Regelung zur Buch-, Betriebs-und Kassenprifungen.

Einraumung des Rechtes auf Einsichtnahme in den Betrieb, der Bicher und Schriften gem.
8 54 Haushaltsgrundsatzegesetz (HGrG) zum Zweck der Betatigungsprufung nach § 44
HGrG.

Das RPA hat somit momentan das Recht zu Buch-, Betriebs-und Kassenprifungen nur bei
der Bach GmbH. Um diese Prifungen zukinftig auch bei anderen Beteiligungen
vornehmen zu kénnen, bedarf es entsprechend vertraglicher Anpassungen.

Bis auf zwei geringflgige Erganzungen in Punkt 1.4. und 2.1.3. wurde der Entwurf zur
Dienstanweisung fir das RPA nicht geéndert.






RPO neu.pdf DA RPA neu.pdf Synopse RPO alt neu.pdf

Synopse Dienstanweisung fir das Hechnungspriifungsamt alt neu.pdf



Rechnungsprifungsordnung

der Stadt Kothen (Anhalt)

in der Fassung des Beschlusses des Stadtrates vom 02.11.2017

8§ 1 Stellung des Rechnungsprifungsamtes

(1) Die Stadt Kéthen (Anhalt) unterhélt ein Rechnungsprifungsamt auf der Grundlage des
§ 138 Abs. 1 KVG LSA.

(2) Fur die Rechtsstellung des Rechnungsprifungsamtes gelten die Bestimmungen
des § 139 KVG LSA.

(3) Das Rechnungsprifungsamt ist so auszustatten, dass es seine Prifungstéatigkeit mit
fachlich geeigneten Dienstkraften und den erforderlichen Arbeitsmitteln im gesetzlich
vorgegebenen Rahmen erflllen kann.

(4) Das Rechnungsprifungsamt flhrt den mit den Prifungsgeschéaften verbundenen
Schriftwechsel selbstandig.

8§ 2 Zweckbestimmung, Dienstanweisung

(1) Die Rechnungsprufungsordnung bestimmt Rahmen und Grundséatze der
Rechnungspriifung der Stadt Kéthen (Anhalt).

(2) Zur Ausfiihrung der Rechnungsprifungsordnung erlasst der Stadtrat eine
Dienstanweisung fiir das Rechnungsprifungsamt (Anlage).

§ 3 Aufgaben des Rechnungsprifungsamtes

(1) Dem Rechnungsprufungsamt obliegen die Pflichtaufgaben gemaf § 140 Abs. 1 KVG
LSA.

(2) Dem Rechnungsprifungsamt werden aufgrund des 8 140 Abs. 2 KVG LSA die
folgenden weiteren Aufgaben tbertragen:





1. die Prifung der Organisation, ZweckmaRigkeit und Wirtschaftlichkeit der
Verwaltung,

2. die Prufung der Vorrate und Vermogensbestande der Stadt Kéthen (Anhalt) und
der Eigenbetriebe,

3. die Prifung der Betatigung der Stadt Kéthen (Anhalt) als Gesellschafter oder
Aktionar in Unternehmen mit eigener Rechtspersonlichkeit,

4. die Vorprifung von Verwendungsnachweisen offentlicher Mittel.

5. Die Buch-, Betriebs- und Kassenprifungen, die sich die Stadt Kéthen (Anhalt) bei
einer Beteiligung, bei der Hingabe eines Darlehens oder sonst vorbehalten hat.

8§ 4 Befugnisse des Rechnungsprifungsamtes

(1) Das Rechnungsprifungsamt ist im Rahmen seiner Aufgaben befugt, von den Amtern
und Einrichtungen der Stadtverwaltung Kdthen (Anhalt) sowie den seiner Prifung
unterliegenden Gesellschaften, Eigenbetrieben, Stiftungen usw. jede fir die Prifung
notwendige Auskunft, den Zutritt zu allen Dienstraumen, das Offnen von Behaltnissen
usw. und die Vorlage, Aushandigung und Einsendung von Akten, Schriftstlicken und
sonstigen Unterlagen, sowie den lesenden Zugriff zu automatisierten
Datenverarbeitungsverfahren zu verlangen, soweit nicht gesetzliche Bestimmungen
entgegenstehen.

(2) Der Leiter und die Prifer des Rechnungsprifungsamtes sind berechtigt, die im
Rahmen ihrer Prifungsaufgaben notwendigen Ortsbesichtigungen vorzunehmen und
zu prifende Veranstaltungen zu besuchen.

(3) Der Leiter und die Prifer des Rechnungsprifungsamtes sind berechtigt an den
Sitzungen des Stadtrates und seiner Ausschusse teilzunehmen.

§ 5 Pflichten des Rechnungsprifungsamtes

(1) Es ist darauf Rucksicht zu nehmen, dass durch die Prifung der Geschéftsablauf
maglichst nicht gehemmt oder gestort wird.

(2) Soweit es der Prufzweck zulasst, ist bei Prifungen, tber die anschlielend ein Bericht
erstattet wird, der Amtsleiter oder sein Stellvertreter vor Beginn der Prifung zu
unterrichten. Vor Abschluss solcher Prifungen soll das Priifungsergebnis besprochen
werden, sofern nicht im beiderseitigen Einvernehmen darauf verzichtet wird.

(3) Werden bei Durchfiihrung einer Prifung Veruntreuungen, Unterschlagungen oder
wesentliche Unkorrektheiten festgestellt, oder liegt dazu ein begriindeter Verdacht
vor, so ist der Oberburgermeister unverziglich durch den Leiter des
Rechnungsprifungsamtes zu informieren.

(4) Das Rechnungsprufungsamt legt Berichte :
1. Uber die Prufung des Jahresabschlusses und des Gesamtabschlusses und
2. Uber andere wichtige Prufungen
dem Oberburgermeister vor. Ob es sich um wichtige Prifungen im Sinne des Satzes
1 Ziffer 2 handelt, entscheidet der Leiter des Rechnungsprifungsamtes.





§ 6 Unterrichtung und Beteiligung des

Rechnungspriufungsamtes

(1) Alle stadtischen Amter, Einrichtungen, Eigenbetriebe und Gesellschaften haben den
Prifern des Rechnungsprifungsamtes ihre Arbeit zu erleichtern.

(2) Sie haben nach Aufforderung in angemessener Zeit auf Priifberichte oder
Prifbemerkungen des Rechnungsprifungsamtes, die ihnen zugehen, schriftlich
Stellung zu nehmen.

Die Unterzeichnung der Stellungnahmen obliegt dem Amtsleiter, in wichtigen
Angelegenheiten dem Dezernenten bzw. Oberbiurgermeister.

(3) Die Amtsleiter haben das Rechnungsprifungsamt sowie gleichzeitig den
Dezernenten oder dessen Vertreter von Unregelmafigkeiten sowie
Kassenfehlbetragen, die in Amtern, Einrichtungen und Eigenbetrieben vermutet oder
festgestellt werden, unter Darlegung des Sachverhaltes unverziglich schriftlich in
Kenntnis zu setzen. Bei Gesellschaften, Anstalten, Stiftungen usw., soweit diese der
Prifung des Rechnungsprifungsamtes unterliegen, haben die Geschaftsfihrer bzw.
Vorstande in diesen Fallen unverziglich das Rechnungsprifungsamt zu unterrichten.

(4) Die Namen, Amts- und Dienstbezeichnungen der im Beschaffungswesen sowie im
Kassen- und Rechnungswesen zeichnungs- bzw. anordnungsberechtigten Mitarbeiter
sind dem Rechnungsprifungsamt schriftlich mitzuteilen.

(5) Dem Rechnungsprifungsamt ist Mitteilung zu machen, sofern beabsichtigt ist:
1. Anderungen in der Organisation der Verwaltung oder auf dem Gebiet des
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens vorzunehmen;
2. Zahlstellen, Geldannahmestellen, Handvorschiisse und Sonderkassen
einzurichten oder aufzuheben;
3. Geldwerte Drucksachen einzuftihren.

(6) Geplante Mal3nahmen dieser Art sind dem Rechnungsprifungsamt rechtzeitig
bekannt zu geben, damit es sich vor der Entscheidung gutachterlich dazu auf3ern
bzw. begleitend prifen kann, sofern es das fir notwendig erachtet.

(7) Dem Rechnungsprufungsamt sind die beabsichtigte Einfiihrung bzw. Anderung aller
EDV-Programme, die den Bereich des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens
bertihren rechtzeitig bekanntzugeben.





8 7 Einreichung von Prufungsunterlagen

(1) Dem Rechnungsprifungsamt sind alle Rechtsgrundlagen, Vorschriften und Erlasse
durch die Bestimmungen des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen erlassen,
erlautert oder aufgehoben werden, sogleich bei ihnrem Erscheinen zuzuleiten.
Satzungen, Dienstanweisungen und Verfligungen der Stadt Kothen (Anhalt) sowie
beabsichtigte Anderungen, die Auswirkungen auf das Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen haben, sind dem Rechnungspriufungsamt im Entwurf zur
Stellungnahme zu tbergeben.

Alle tbrigen Unterlagen, die das Rechnungsprifungsamt als Arbeitsgrundlage
bendtigt ( z.B. Arbeitsanordnungen, Dienstplane, Lohntarife, Preisverzeichnisse,
Gebuhrenordnungen, Richtsatzregelungen, Gesellschaftsvertrage bzw. —satzungen,
EDV-Dokumentationen, Ergdnzungen zu Gesetzessammlungen, Literatur zum
Themenkreis und dgl.), sind ihm zeitgerecht zur Verfiigung zu stellen.

(2) Dem Rechnungsprifungsamt sind ferner unaufgefordert einzureichen:

1. die Zwischen- und Jahresabschliisse, die Kosten-und Leistungsrechnungen sowie
die Geschaftsberichte der wirtschaftlichen Unternehmen und 6ffentlichen
Einrichtungen der Stadt;

2. die Ankindigungsschreiben von Prifungen tbergeordneter und sonstiger Stellen
(Bundes-, Landesrechnungshof, Finanzamt, Wirtschaftsprifer usw.), die
Prifungsberichte und dazugehérigen Stellungnahmen der Verwaltung;

3. die Abschlusse und Berichte von Unternehmen, Verbanden und Einrichtungen, an
denen die Stadt beteiligt ist;

4. die Prufberichte des Kassenaufsichtsbeamten sowie die Stellungnahmen der
Verwaltung;

5. die Tagesordnungen, Vorlagen (einschlie3lich Tischvorlagen) und

Sitzungsniederschriften des Stadtrates und seiner Ausschiisse;

die Anzeigen und Abrechnungen von Vergaben;

die Erteilung von Vollmachten zur Abgabe von verpflichtenden Erklarungen

(Name und Umfang);

8. die Ermachtigung zur Unterzeichnung von Kassenanordnungen;

9. die Erteilung von Vollmachten zur Ausiibung von Kassengeschaften;

10. Bescheide tber Zuwendungen des Bundes, des Landes, des Landkreises oder
sonstiger Zuwendungsgeber.

No

(3) Dem Rechnungsprifungsamt sind alle Submissionstermine mindestens 14 Tage vor
der Submission schriftlich mitzuteilen.

(4) Prafungen entsprechend 8§ 3 Abs. 2 Nr. 4 sind dem Rechnungsprifungsamt
mindestens zwei Wochen vorher anzuzeigen.
Alle fur die Prufung erforderlichen Unterlagen, wie z.B. Férdermittelantrage und
—bescheide, Leistungsverzeichnisse, sdmtliche Angebots-und
Auswertungsbescheide, Niederschriften usw. sind dem Rechnungsprifungsamt in
einem zusammenh&ngenden und zeitlich geordneten Vorgang vorzulegen.
Dem Rechnungsprifungsamt ist nach Vorlage des Vorganges eine Mindestprifzeit
von 14 Werktagen einzurdumen. Diese Mindestlaufzeit ist von den Fach&dmtern
zwingend zu beachten.





8 8 Ausnahmen, Inkrafttreten

(1) Wenn dringende dienstliche Griinde es erfordern, ist der Leiter des
Rechnungsprifungsamtes befugt, bei der Anwendung der Vorschriften der
Rechnungsprifungsordnung und der Dienstanweisung fir das
Rechnungsprufungsamt voribergehend Einschrénkungen anzuordnen oder einzelne
Gebiete von der Prifung auszunehmen. Das gleiche gilt auch, wenn die personelle
Situation des Rechnungsprifungsamtes die Ausfiihrung der Aufgaben entsprechend
§ 3 Abs. 2 dieser Rechnungsprifungsordnung nicht in vollem Umfang ermdglicht.

(2) Diese Rechnungsprifungsordnung und die als Anlage beigefligte Dienstanweisung
treten am Tage nach dem Beschluss des Stadtrates in Kraft.
Gleichzeitig treten die Rechnungsprifungsordnung in der Fassung vom 11. Juni 2009
sowie die Dienstanweisung fur das Rechnungsprifungsamt vom 11. Juni 2009 auf3er
Kraft.

(3) Alle Stellenbezeichnungen in dieser Rechnungsprifungsordnung gelten sowohl in der
mannlichen als auch in der weiblichen Form.

Anlage: Dienstanweisung flr das Rechnungsprufungsamt
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Anlage zur Rechnungsprifungsordnung vom 02.11.2017

Dienstanweisung fur das Rechnungsprifungsamt
der Stadt Kothen (Anhalt)
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1. Allgemeines

1.1. Leiter des Rechnungsprufungsamtes

Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes ist fir die ordnungsgemalie Erledigung der
Dienstgeschafte des Rechnungsprifungsamtes verantwortlich. Der Leiter des
Rechnungsprifungsamtes teilt den Prifern die Prifgebiete im Rahmen des
Dienstverteilungsplanes zu.
Zur Wahrung einheitlicher Arbeitsgrundsatze und Erfahrungsaustausch fihrt er
Dienstbesprechungen durch.

1.2. Prufer

Die Prufer haben die Prufungsgeschafte innerhalb ihres Prifungsgebietes in eigener
Verantwortung unaufgefordert, rechtzeitig und nach bestem Wissen und Gewissen
auszufuhren. Sie sind verpflichtet:
= dem Leiter des Rechnungsprifungsamtes alle besonderen Wahrnehmungen und
Mangel, namentlich bei Verdacht auf Veruntreuung und sonstige
Pflichtwidrigkeiten mitzuteilen;
= (ber alle Feststellungen, die sie bei ihrer Priifungstatigkeit machen und tber alle
ihnen dienstlich bekannt werdenden Vorgange Verschwiegenheit zu bewahren;
= den Priufungsauftrag mit der notwendigen Umsicht und Zweckdienlichkeit zu
erfllen.
Die Prufer haben vor Beginn ihrer Prifung den Amtsleiter des gepriften Amtes oder
seinen Vertreter zu unterrichten, es sei denn, der Prifungszweck lasst das nicht zu.
Bei laufenden und regelmé&Rigen Prifungen gentigt eine einmalige, bei unvermuteten
Prufungen die nachtragliche Unterrichtung.
Art, Methode und Umfang der Priifung sind im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften,
der Rechnungsprifungsordnung, dieser Dienstanweisung und der von der Leitung
der Rechnungsprifung erteilten Weisungen den Prifern tberlassen.
Die Prifer haben sich Uber die fir ihr Arbeitsgebiet maf3gebenden gesetzlichen
Bestimmungen und Anordnungen genau zu unterrichten.

1.3. Allgemeine Dienstvorschriften

Fur den allgemeinen Dienstbetrieb sind die fiir die Gbrigen stadtischen Amter und
Dienstkréfte geltenden Vorschriften und Anweisungen maf3gebend.

1.4. Prufungsberichte

Das Ergebnis der Prifung ist in einem in einer sachlichen und klaren Form verfassten
Prufbericht zusammen zu fassen.
Er hat folgende Angaben zu enthalten:
= auf welche Prifungsunterlagen sich die Prifung stitzt (Gesetz, Satzung,
Dienstanweisung, Prifungsauftrag oder —ersuchen),
= worauf sich die Prufung erstreckt hat,
= wie die Prifung ausgefuhrt wurden ist (lickenlose Priifung oder Umfang der
Stichproben),





= welcher Prufer in welchem Zeitraum geprift hat,
= welches Ergebnis die Prifung gehabt hat (Sachverhalt, festgestellte Mangel,
Fehlerquellen).

Jeder Bericht ~muss sachlich, kurz und klar abgefasst sein. Unbedeutende
Beanstandungen sind moglichst wahrend der Prifung im Benehmen mit der gepruften
Stelle auszurdumen. Hieriber ist im Bericht ein allgemeiner Hinweis aufzunehmen.
Berichte Uber die Prufung von UnregelmaBigkeiten sollen folgende Angaben
enthalten:

= Sachverhalt

= Anho6rung der beteiligten Dienstkrafte (und ggf. anderer  Personen

= Vorschlag zur Regulierung des Schadens

= Feststellung bei Mangeln von Sicherungsmaflinahmen

= Anderungsvorschlage
Der Bericht zur Prifung des Jahres -bzw. Gesamtabschlusses hat einen
Bestatigungsvermerk zu enthalten. Dieser muss, soweit er nicht einzuschranken oder
zu versagen ist, bestatigen, dass der Jahresabschluss nach pflichtgemaer Prifung
den gesetzlichen Vorschriften entspricht und unter Beachtung der Grundséatze
ordnungsgemaler Buchflhrung ein den tatsédchlichen Verhaltnissen entsprechendes
Bild der Stadt vermittelt.
Uber die laufende Prufung der Rechnungsbelege, Kassenbiicher usw. ist ein Bericht
nur erforderlich, wenn die Prifung zu wesentlichen Beanstandungen gefiihrt hat. Fir
die Beanstandungen von formalen Mangeln sind moglichst Vordrucke zu verwenden.

1.5. Priufzeichen

Die Prufer verwenden fir alle Prufungsbemerkungen und Zeichen auf Belegen, in
Buchern, Akten usw. urkundenechte Schreibmittel in griner Farbe. Als Prifzeichen
kénnen auch Stempel verwendet werden. Neben den Prifungsbemerkungen und
Prufzeichen hat der Prifer sein Namenszeichen und das Datum zu setzen.

Bei den Priufungen ist in den Biichern ein mit Namenszeichen und Datum versehener
Prifvermerk anzubringen.

1.6. Unterzeichnung der Prifberichte und Prifungsmitteilungen, Schriftverkehr

Bei Prufungen, die nur zu allgemeinen Feststellungen fiuhren, aber keine
Beanstandung, Anregungen oder bemerkenswerte Feststellungen enthalten, sind die
Vermerke vom Priifer zu unterschreiben und dem Leiter des Rechnungsprifungs-
amtes vorzulegen.

Berichte, die Uber die Feststellung von Tatbestdanden hinaus Beanstandungen,
Vorschlage und Gutachten enthalten, sind vom Leiter des Rechnungsprifungsamtes
und dem sachbearbeitenden Prufer zu unterschreiben.

Durch ihre Unterschrift ibernehmen der Leiter des Rechnungsprifungsamtes und der
Prifer gemeinsam die Verantwortung fur den Inhalt des Prufberichtes bzw. der
Prifungsmitteilung. Fir die Richtigkeit seiner Feststellung ist der Prifer allein
verantwortlich.

Schreiben, die sich aus der Vorlage und der weiteren Bearbeitung der Prifberichte
ergeben, werden vom Leiter des Rechnungsprifungsamtes unterzeichnet. Das
gleiche gilt fur den sonstigen Schriftverkehr.

Fur die Beantwortung von Berichten und Anfragen soll den Amtern eine
angemessene Frist gesetzt werden. Sie betragt im Allgemeinen zwei Wochen. Die
Frist ist von den Prifern zu tGberwachen.





1.7. Befangenheit, Interessenkollision

Die Priufer haben den Leiter des Rechnungsprifungsamtes unverziglich zu
verstandigen, wenn zu Dienstkraften, deren Arbeitsgebiete sie zu prifen haben, nach
der Zivilprozessordnung ein Zeugnisverweigerungsrecht besteht.

Dem Leiter des Rechnungsprifungsamtes und den Prifern ist es grundsatzlich
untersagt, Aufgaben der Verwaltung zu erledigen, zum  Beispiel
Zahlungsanordnungen zu fertigen, zu Dberichtigen oder zu erganzen,
Richtigkeitsbescheinigungen auf Kassenanordnungen, Belegen oder in Bichern
abzugeben.

1.8. Meldung von Behinderungen und Schwierigkeiten bei der Priufung

Ergeben sich bei Prifungen Behinderungen oder Schwierigkeiten, so ist zunachst der
Leiter des Rechnungsprifungsamtes hiervon in Kenntnis zu setzen.

Konnen die die Prifung beeintrachtigenden Umstande nicht ausgerdumt werden,
unterrichtet der Leiter des Rechnungsprifungsamtes den Oberbirgermeister.

Priafungsinhalte

2.1. Belegprufung

Im Rahmen der Rechnungsprufung sind Belege rechnerisch, formlich und sachlich zu
prufen.

2.1.1. Formliche Prufung

Die Rechnungsbelege sind darauf zu prifen, ob

= die Zahlungs-und Buchungsanordnungen vorschriftsméafig ausgestellt und von
den anordnungsberechtigten Mitarbeitern unterschrieben sind;

= die erforderlichen Bescheinigungen Uuber die sachliche, rechnerische und
fachtechnische Prifung erteilt sind,;

= die notwendigen Unterlagen beigefiigt sind.

2.1.2. Rechnerische Prifung

Durch die rechnerische Prifung soll festgestellt werden, ob die den Zahlungs- und
Buchungsanordnungen zugrunde liegenden Zahlen in den Hebelisten, Rechnungen,
Zusammenstellungen und sonstigen Unterlagen im Einzelnen und insgesamt richtig
errechnet sind.

2.1.3. Sachliche Priufung

Die sachliche Prufung der Belege umfasst die Feststellung, ob
= die Ertrage bzw. Einzahlungen und Aufwendungen bzw. Auszahlungen unter
Beachtung der haushaltsrechtlichen Bestimmungen ordnungsgemal, rechtzeitig





und vollstandig zum Soll gestellt und dem richtigen Haushaltsjahr zugeordnet
wurden;

bei der Veranlagung und Festsetzung von Steuern, Gebihren und Beitragen und
dergleichen sowie bei der Anordnung von Zahlungen nach den Gesetzen,
Rechtsverordnungen, Verwaltungsvorschriften und Beschliissen des Stadtrates
und der Ausschusse des Stadtrates verfahren worden ist;

bei Stundung, Niederschlagung und Erlass von Forderungen die geltenden
Vorschriften beachtet worden sind;

die Zahlungs- und Buchungsanordnungen den Rechtsvorschriften und
eingegangenen Verpflichtungen entsprechen;

die Einziehung aller Forderungen nachdriicklich betrieben worden ist,
insbesondere ob die Vollstreckungsmalnahmen oder die gerichtliche Beitreibung
rechtzeitig veranlasst worden sind;

die angeordneten Auszahlungen ordnungsgemald und termingerecht geleistet
worden sind und mit den Lieferscheinen, Wiegescheinen, Planen,
Kostenvoranschlagen, Angeboten, Preisvereinbarungen usw. tbereinstimmen;
die gesetzlichen Preisbindungen, Tarifsdtze und ortstibliche Preise nicht
Uberschritten worden sind, bei gleichartigen Gitern einheitliche Preise vereinbart
wurden, gemeinsame Einkaufe stattfanden und die Vorschriften und Grundsétze
des offentlichen Vergabe- und Preisrechts angewandt worden sind;

die Lieferung oder Leistung eindeutig und erschopfend im Auftrag beschrieben
ist;

die Beschaffungsstelle nicht Gbergangen worden ist;

ein Auftrag oder Auszahlung nicht unberechtigt gestiickelt wurde;

der Verbleib oder die Verwertung von Packmaterial und Gefal3en nachgewiesen
oder Wertverrechnung oder Wertlosigkeit bescheinigt sowie bei der
Wiederverwendung oder -verwertung von Altmaterial ordnungsméfig und
wirtschaftlich verfahren worden ist;

Abschlagszahlungen nur im Rahmen des Vertrages und entsprechend dem
Stand der ausgefihrten Arbeiten oder Lieferungen geleistet und bei der
Schlusszahlung alle Abschlagszahlungen, Gegenforderungen der Stadt in Abzug
gebracht wurden;

Skonto und Rabatt in der vereinbarten oder allgemein giltigen Hohe berechnet
worden sind;

keine Doppelzahlungen oder unzulassige Aufrechnungen vorgekommen sind;
zulassige Ersatzanspriiche geltend gemacht worden sind;

die Bezlge der Beamten und Vergitungen der Angestellten und Arbeiter nach
dem Besoldungsgesetz, den Tarif — und Arbeitsvertrdgen sowie nach
zuverlassigen Stundennachweisen richtig berechnet und die Stellenplane und
Eingruppierungsvorschriften beachtet worden sind.

2.2. Prifung des Jahres- und Gesamtabschlusses

Uber die laufende formliche, rechnerische und sachliche Prifung hinaus ist festzustellen,

ob

der Jahres- bzw. Gesamtabschluss ordnungsgemaf aufgestellt worden ist;

die erforderlichen Bestandteile enthalt und die notwendigen Anhange aufweist;
der Jahresabschluss mit den Abschlusszahlen der Bucher Ubereinstimmt und
rechnerisch richtig aufgestellt wurde und die Vorjahresergebnisse richtig
ubernommen wurden;

der Haushaltsplan eingehalten wurde, insbesondere die Inanspruchnahme der
Ansatze fir Aufwendungen und Auszahlungen sowie der bewilligten tber- und
aufRerplanmalfiigen Aufwendungen und Auszahlungen tberwacht wird und die
zur Verfigung stehenden Mittel stets erkennbar sind,;





= die zum Haushaltsjahr gehérenden Ertrdge und Einzahlungen und

Aufwendungen und Auszahlungen periodengerecht erfasst und dem

entsprechenden Kostentrager, der richtigen Kostenstelle und Kostenart

zugeordnet worden sind,

die Verpflichtungsermachtigungen vorschriftsméaRig abgewickelt worden sind;

zweckgebundene Ertréage richtig verwendet worden sind,;

die Deckungsvermerke zu Recht bestehen und beachtet wurden;

grolRere Abweichungen von den Haushaltsansatzen ausreichend begriindet

worden sind;

» die Fehlbetrage aus Vorjahren und die Uberschiisse nach dem Gesetz behandelt
und bei der Bildung und Verwendung von Rilcklagen die gesetzlichen
Vorschriften eingehalten worden sind;

= die Vermdgenswerte und Schulden der Stadt einschlief3lich ihrer Veranderungen
in der Bilanz zutreffend erfasst sind,;

= die angewandten Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden vollstandig
dokumentiert und verstandlich zum Ausdruck gebracht worden sind;

= die bisher angewandten Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden geandert
worden sind und der Einfluss auf die Vermoégens-, Finanz- und Ertragslage
gesondert dargestellt wurde;

= wegen besonderer Umstande von der Gliederung der Bilanz, Ergebnisrechnung
oder Finanzrechnung des Vorjahres abgewichen wurde und die Abweichungen
im Anhang begriindet worden sind;

= der Rechenschaftsbericht mit dem Jahresabschluss in Einklang steht;

= Chancen und Risiken von besonderer Bedeutung fir die kinftige Entwicklung
der Stadt zutreffend dargestellt sind;

= der Gesamtabschluss nach den Grundséatzen ordnungsgemafer Buchfiihrung
und Gesamtabschlussrechnungslegung erfolgt ist und einheitliche Bilanzierungs-
und Bewertungsgrundsatze angewandt wurden;

= die Beanstandungen und Anregungen zu friheren Haushaltsrechnungen
beachtet oder in der vorliegenden Rechnung erledigt worden sind.

Im Rahmen der Jahres -und Gesamtabschlussprifung ist die Prifung des internen
Kontrollsystems auf Vorhandensein, Eignung und Wirksamkeit einzubeziehen. Fir
die Priufungen sind sowohl Kontrollsysteme, die die Buchhaltung und die
Kassengeschafte betreffen, als auch in den Bereichen, die Daten fir die
Rechnungslegung bereitstellen, relevant.

2.3. Prifung der Erdffnungsbilanz

Gemall § 114 Absatz 4 KVG LSA ist zu priifen, ob die Eréffnungsbilanz ein den
tatsachlichen Verhaltnissen entsprechendes Bild der Lage der Stadt unter Beachtung der
Grundsatze ordnungsgemalfer Buchfiihrung vermittelt. Bei der Prifung ist insbesondere
festzustellen, ob
= die gesetzlichen Vorschriften und die sie ergdnzenden Bestimmungen beachtet
worden sind;
= die Vermdgensgegenstande, getrennt in Anlagevermdgen und Umlaufvermdgen,
sowie das Fremdkapital getrennt in Verbindlichkeiten und Riickstellungen sowie
die Sonderposten und die Rechnungsabgrenzungsposten vollstandig erfasst und
richtig bewertet wurden;
= die zutreffenden Nutzungsdauern und Abschreibungen zugrunde gelegt worden;
= die Bildung von Sonderriicklagen erforderlich war und diese in der
Eroffnungsbilanz im Wert angemessen ausgewiesen worden sind;
= die einzelnen Bilanzdaten sachlich und rechnerisch in vorschriftsmailiger Weise
begriindet und belegt worden sind;





= der Differenzbetrag aus Aktiv- und Passivposten im Wert korrekt gebildet und
richtig dargestellt wurde.

2.4. Prifung der Inventur und Inventarisierung

Bei der Durchfiihrung der Prifung der Inventur ist darauf zu achten, ob bzw. inwieweit die
Grundsatze ordnungsgemalRer Inventur und die Regelungen der Dienstanweisung zur
Durchfiihrung von Inventuren und Aufstellung von Inventaren der Stadt Kéthen (Anhalt)
beachtet worden sind.
Die Prufung der Inventarisierung beinhaltet im Wesentlichen ob die Grundsatze
ordnungsgemalier Buchfuhrung eingehalten wurden. Diese sind der

» Grundsatz der Vollstandigkeit;
Grundsatz der Wahrheit;
Grundsatz der Einzelerfassung und Einzelbewertung;
Grundsatz der Dokumentation;
Grundsatz der Richtigkeit und Klarheit;

= Grundsatz der Wesentlichkeit und Wirtschaftlichkeit.
Deren Einhaltung ist zu dokumentieren.

2.5. Prifung von Vergaben

Die Prifung des Rechnungsprifungsamtes ist eine RechtmaRigkeitsprifung der
Einhaltung der haushalts- als auch vergaberechtlichen Vorschriften. Sie hat in erster
Linie vor Erteilung des Zuschlags zu erfolgen.

Bei der Prifung von Vergaben ist insbesondere festzustellen, ob

die Lieferung oder Leistung notwendig, zweckmaf3ig und wirtschaftlich ist;

die erforderlichen Mittel im Haushaltsplan verfigbar sind;

die vergaberechtlichen Bestimmungen eingehalten worden sind,

die festgelegten Zustandigkeitsgrenzen der Verwaltung und der Ausschisse des
Stadtrates beachtet worden sind,

= die Auftrage nicht unzuldssig gestickelt worden sind.

2.6. Priafung von BaumalRnahmen

Wahrend der Bauausfuhrung sind in angemessenem Umfang ortliche Prifungen
vorzunehmen und die Unterlagen der Amter (Bauleitplane, Leistungsverzeichnisse,
Vertrage)heranzuziehen, um festzustellen, ob die Bauarbeiten vertragsgemar’ ausgefihrt
und die berechneten Baustoffe und Materialien vollstandig verwandt oder auf Lager
genommen worden sind. Jede Baustellenbesichtigung ist mit den notwendigen Angaben
Uber den Stand des Vorhabens, festgestellte Mangel und getroffene MalRhahmen in
einem Aktenvermerk festzuhalten. Falls erforderlich, ist zusatzlich ein ausfuhrlicher
Prufungsbericht zu fertigen. Die Abstellung von Méngeln ist zu verfolgen. Die 6rtlichen
Prifungen sind mit dem Leiter des Rechnungsprifungsamtes abzustimmen und von
diesem vor Durchfiihrung zu genehmigen.





2.7. Prufung der Verwaltung auf Organisation, Zweckmaligkeit und
Wirtschaftlichkeit

Der Prufer hat im Rahmen seiner Pruftatigkeit bei den zu seinem Arbeitsgebiet
gehdérenden Amtern und Betrieben darauf zu achten, dass die Aufgabenerledigung unter
Beachtung der Grundsatze der Organisation, ZweckmaRigkeit und Wirtschaftlichkeit
durchgefuhrt wird.
Dabei ist vor allem zu prifen, ob
= Die Verwaltungsgeschafte einfacher, zweckmaRiger und wirtschaftlicher
abgewickelt werden kénnen,
= Die Verfugungs- und Anordnungsbefugnisse fir die Bewirtschaftung der
Haushaltsmittel zweckmaRig und sachentsprechend geregelt sind;
= |n allen Verwaltungsbereichen hinreichend Vorkehrungen getroffen sind, die
einen Verlust an stadtischen Vermdgen durch fahrlassiges und schuldhaftes
Handeln soweit wie moglich ausschlief3en.

2.8. Uberwachung des Zahlungsverkehrs

Der Prifer hat die Aufgabe, die Abwicklung des gesamten Geschéftsbetriebes und des
Geschéftsganges der Stadtkasse, Zahlstellen, Geldannahmestelle, Handvorschiisse und
Sonderkassen nach den Vorschriften der Gemeindekassenverordnung und den hierzu
ergangenen Dienst- und Geschéaftsanweisungen zu prifen .

Weiterhin ist zu prifen ob die Kassenaufsicht ordnungsgemaf wahrgenommen wird.
Bezlglich Umfang und Inhalt der Kassenprifungen und Kassenbestandsaufnahmen,
sowie Bericht sind die gesetzlichen Regelungen der 88 40-42 GemKVO Doppik zu
beachten.

2.8.1. Prufung der Kassenbicher und Konten

Die Prifung der Kassenbiicher und Konten hat nach den Bestimmungen der GemKVO
Doppik und den sonstigen Vorschriften zu erfolgen.

Die bei der Belegabnahme oder bei Buchprifungen fehlenden Kassenanordnungen oder
sonstigen Buchungsunterlagen sind in einem Prifbericht aufzufihren. Der Prifer hat
darauf zu achten, dass die fehlenden Unterlagen — ggf. Ersatzbelege umgehend beschafft
werden.

2.8.2. Prifung der Wertgegenstande

Bei der Prifung der im Verwahrgelass der Stadtkasse hinterlegten Wertgegenstande ist
festzustellen, ob nach den gesetzlichen Bestimmungen sowie der Dienstanweisung fur
die Stadtkasse verfahren worden ist.

2.8.3. Prifung der geldwerten Drucksachen

Der Prifer hat zu Uberwachen, dass Uber alle geldwerten Drucksachen eine genaue
Bestands- und Verbrauchskontrolle gefihrt, der Wert der verwendeten Gebihrenmarken
und Quittungsvordrucke in voller Hohe vereinnahmt wird und die Drucksachen gegen
missbrauchliche Benutzung gesichert sind. Der Bestand und die ordnungsgemaélle
Verwendung der geldwerten Drucksachen sind in Stichproben zu prifen.





2.8.4. Verfahren bei Unstimmigkeiten

Wenn Kassenfehlbetrage nicht geklart werden koénnen oder ein Verdacht auf
Buchfalschung oder andere UnregelméafRiigkeiten vorliegt, Uber deren Entstehung keine
hinreichende Klarheit zu erlangen ist, hat der Prifer unverziiglich dafiir zu sorgen, dass
die Kassenbestande, Kassenblicher, Konten und Belege sichergestellt werden, um zu
verhindern, dass Eintragungen in den Bichern geandert werden oder durch andere
Handlungen der Tatbestand verdunkelt wird. Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes ist
zur Abstimmung der zu treffenden weiteren Mafinahmen zu unterrichten. Der Leiter des
Rechnungsprifungsamtes informiert den Kassenaufsichtsbeamten.

2.9. Prifung der Eigenbetriebe und Eigengesellschaften

Die Eigenbetriebe und Eigengesellschaften sind nach den gleichen Grundsatzen zu
prifen, wie sie fur die Prifung der Gbrigen Gemeindewirtschaft mafRgebend sind, soweit
Gesetze, Satzungen und Sonderbestimmungen nicht anderes vorsehen.

Dabei ist auf die Jahresabschlussprifung nach §142 KVG LSA abzustellen.

Das Rechnungsprifungsamt kann sich hierzu eines Wirtschaftsprifers bedienen.

2.10. Prafung von Beteiligungen und Zuwendungen

Art und Umfang der Betriebsprifungen, die das Rechnungsprifungsamt aufgrund von
Beteiligungen der Stadt auszufuhren hat, richten sich nach den besonderen Vertragen
und Vereinbarungen.

Entsprechendes gilt fir die Prufung von Verwendungsnachweisen aus stadtischen
Mitteln.

Bestimmte Teilgebiete, die aufgrund der Pflichtprifung von einem oOffentlich bestellten
Wirtschaftsprifer oder einem anderen Prifer geprift werden, sind vom
Rechnungspriifungsamt nicht noch einmal zu prifen.

Ausnahmen von den Bestimmungen der Dienstanweisung

Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes ist berechtigt, hinsichtlich Zahl und Umfang der
Prafungen Ausnahmen zuzulassen, wenn dienstliche oder sonstige Interessen es
erfordern.

Sprachliche Gleichstellung

Alle Stellenbezeichnungen in dieser Dienstanweisung gelten sowohl in der méannlichen
als auch weiblichen Form.
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Alte Fassung Rechnungsprifungsordnung

Neue Fassung Rechnungsprifungsordnung

Anmerkungen zu Anderungen

§ 1 Stellung des Rechnungsprufungsamtes

§ 1 Stellung des Rechnungsprufungsamtes

@)

Die Stadt Kothen (Anhalt) unterhalt ein
Rechnungsprufungsamt auf der Grundlage des
§ 127 Abs. 1 GO LSA

(1) Die Stadt Kothen (Anhalt) unterhalt ein
Rechnungsprufungsamt auf der Grundlage des
§ 138 Abs. 1 KVG LSA.

Anderung der Gesetzesgrundlage

@

Das Rechnungsprifungsamt ist dem Stadtrat der
Stadt Kéthen (Anhalt) verantwortlich und in seiner
sachlichen Tatigkeit ihm unterstellt.

§ 128 Abs. 1 Satz 2 GO LSA bleibt unberthrt.

(2) Fur die Rechtsstellung des
Rechnungsprifungsamtes gelten die
Bestimmungen des § 139 KVG LSA.

Rechtsstellung ergibt sich aus § 139
KVG LSA.

®)

In der Bearbeitung und Beurteilung der
Prufungsvorgénge ist das Rechnungsprifungsamt
nur dem Gesetz unterworfen.

(3) Das Rechnungsprifungsamt ist so auszustatten,
dass es seien Prafungstatigkeit mit fachlich
geeigneten Dienstkréften und den erforderlichen
Arbeitsmitteln im gesetzlich vorgegebenen Rahmen
erfullen kann.

@)

Das Rechnungsprifungsamt fiihrt den mit den
Prufungsgeschaften verbundenen Schriftwechsel
selbstandig.

(4) Das Rechnungsprifungsamt fiilhrt den mit den
Prufungsgeschaften verbundenen Schriftwechsel
selbstandig.

(5) entfallt

Durch neue Formulierung des Abs.
2 kann Abs. 5 entfallen.

§ 2 Zweckbestimmung, Dienstanweisung

§ 2 Zweckbestimmung Dienstanweisung

@

Die Rechnungsprifungsordnung bestimmt Rahmen
und Grundsétze der Rechnungsprufung der Stadt
Koéthen (Anhalt).

(1) Die Rechnungsprufungsordnung bestimmt Rahmen
und Grundsatze der Rechnungsprifung der Stadt
Koéthen (Anhalt).

@

Zur Ausfihrung der Rechnungsprifungsordnung
erlasst der Stadtrat eine Dienstanweisung fur das
Rechnungsprifungsamt (Anlage)

(2) Zur Ausfuhrung der Rechnungsprifungsordnung
erlasst der Stadtrat eine Dienstanweisung fiir das
Rechnungsprifungsamt (Anlage)

g : o

Durch neue Formulierung des Abs.
2 kann § 3 entfallen.






§ 3 Aufgaben des Rechnungspriufungsamtes

§ 3 Aufgaben des Rechnungsprufungsamtes

(1) Dem Rechnungsprifungsamt obliegen geman

§ 129 Abs. 1 GO LSA die folgenden gesetzlichen

Pflichtaufgaben:

1. die Prifung der Jahresrechnung. Der vom
Rechnungsprifungsamt zu fertigende
schriftliche Schlussbericht ist dem
Oberbirgermeister zuzuleiten.

2. die Prifung der Jahresabschliisse der
wirtschaftlichen Unternehmen der Stadt, die als
Eigenbetriebe gefiihrt werden, nach Maf3gabe
des § 131 GO LSA;

3. die laufende Prufung der Kassenworgange und
Belege zur Vorbereitung der Jahresrechnung;

4. die Kasseniberwachung, insbesondere die
Vornahme der Kassenprifungen bei den
Kassen der Stadt und der Eigenbetriebe,
unbeschadet der Regelungen uber die
Kassenaufsicht;

5. die Prufung von Vergaben.

(1) Dem Rechnungsprufungsamt obliegen die
Pflichtaufgaben gemaf
§ 140 Abs. 1 KVG LSA.

Neue Pflichtaufgaben gemaR § 140
KVG LSA sind die Prifung des
Gesamtabschlusses, Prifung der
Eréffnungsbilanz.

Auffuhrung der einzelnen
Pflichtaufgaben kann entfallen, da
bereits gesetzlich.

(2) Dem Rechnungsprufungsamt werden aufgrund des
§ 129 Abs. 2 GO LSA die folgenden weiteren
Aufgaben Ubertragen:

1. die Prufung der Organisation, Zweckmafigkeit
und Wirtschaftlichkeit der Verwaltung;

2. die Prifung der Betéatigung der Stadt als
Gesellschafter oder Aktionar in Unternehmen
mit eigener Rechtspersonlichkeit;

3. die Vorprifung von Verwendungsnachweisen.

(2) Dem Rechnungsprifungsamt werden aufgrund des
§ 140 Abs. 2 KVG LSA die folgenden weiteren
Aufgaben Ubertragen:

1. die Prifung der Organisation, ZweckmaRigkeit
und Wirtschattlichkeit der Verwaltung,

2. die Prifung der Vorrate und
Vermodgensbestande der Stadt Kothen (Anhalt)
und der Eigenbetriebe,

3. die Prufung der Betétigung der Stadt Kéthen
(Anhalt) als Gesellschafter oder Aktionar in
Unternehmen mit eigener Rechtspersonlichkeit,

4. die Vorprifung won Verwendungsnachweisen
offentlicher Mittel.

5. Die Buch-, Betriebs-und Kassenprufungen, die
sich die Stadt Koéthen (Anhalt) bei einer
Beteiligung bei der Hergabe eines Kredites oder

Dem Rechnungsprifungsamt

werden die unter § 140 Abs. 2 KVG
LSA genannten Ubertragbaren
Aufgaben Ubertragen.

Das Rechnungsprifungsamt wird
vom Stadtrat neu mit der Prufung der
Vorrate und Vermdgensbestande der
Stadt und der Eigenbetriebe
beauftragt.

GemaR § 113 KVG LSA ist zum
Schluss eines jeden Haushaltsjahres
eine Inventur aller
Vermdgengegenstande,
Verbindlichkeiten und
Rechnungsabgrenzungsposten
vorzunehmen.






sonst vorbehalten hat.

In der Dienstanweisung der Stadt
Koéthen (Anhalt) Gber die Verwaltung
des Inventars unter Punkt 7 Prifung
des Rechnungsprifungsamtes, die
Kammerei und das Hauptamt

ist die Prifung der Inventur durch
das Rechnungsprifungsamt bereits
worgesehen. Ebenso wird die
Moglichkeit einer Buch-, Betriebs-
und Kassenprifung bei einer
Beteiligung eingerdumt, soweit sich
dies die Stadt vertraglich vorbehalten
hat.

8§ 4 Befugnisse des Rechnungsprufungsamtes

§ 4 Befugnisse des Rechnungsprufungsamtes

(1) Das Rechnungsprufungsamt ist berechtigt, von
den stadtischen Amtern, Einrichtungen und
Eigenbetrieben sowie den Geschéftsfilhrern der
seiner Prifung unterliegenden Gesellschaften,
Anstalten, Stiftungen usw. alle fur die Prifung
notwendigen Auskiinfte, die Vorlage und
Aushandigung von Akten, Schriftstiicken,
Buchern u.a. Unterlagen, Zutritt zu allen
Raumen und die Offnung von Behaltnissen zu
verlangen.

@

Das Rechnungsprifungsamt istim Rahmen seiner
Aufgaben befugt, von den Amtern und
Einrichtungen der Stadt Kéthen (Anhalt) sowie den
seiner Prufung unterliegenden Gesellschaften,
Eigenbetrieben, Stiftungen usw. jede fir die
Prifung notwendige Auskunft, den Zutritt zu allen
Dienstraumen, das Offnen von Behdltnissen usw.
und die Vorlage, Aushandigung und Einsendung
won Akten, Schriftsticken und sonstigen
Unterlagen, sowie den lesenden Zugriff zu
automatisierten Datenverarbeitungsverfahren zu
verlangen, soweit nicht gesetzliche Bestimmungen
entgegenstehen.

Fur die Prifungsarbeit ist der
lesende Zugriff auf
Datenverarbeitungsverfahren
erforderlich. Datenschutzrechtliche
Bestimmungen sind dabei zu
berticksichtigen.

(2) Der Leiter und die Prifer des

Rechnungsprifungsamtes sind berechtigt, die im
Rahmen ihrer Prifungsaufgaben notwendigen
Ortsbesichtigungen vorzunehmen und zu prifende
Veranstaltungen zu besuchen. Die Prifer bedurfen
hierfur der Genehmigung des Leiters des
Rechnungsprufungsamtes.

&)

Der Leiter und die Prifer des
Rechnungsprifungsamtes sind berechtigt, die im
Rahmen ihrer Prifungsaufgaben notwendigen
Ortsbesichtigungen vorzunehmen und zu prifende
Veranstaltungen zu besuchen.

Der Prifer entscheidet selbstandig
Uber die Notwendigkeit von
Ortsbesichtigungen. Der Leiter wird
Uber Dienstgange informiert.






@)

Der Leiter und die Prifer des
Rechnungsprifungsamtes sind berechtigt an den
Sitzungen des Stadtrates und seiner Ausschisse
teilzunehmen.

©)

Der Leiter und die Prifer des
Rechnungsprifungsamtes sind berechtigt an den
Sitzungen des Stadtrates und seiner Ausschisse
teilzunehmen.

§ 5 Pflichten des Rechnungsprifungsamtes

§ 5 Pflichten des Rechnungsprifungsamtes

@)

Es ist darauf Ricksicht zu nehmen, dass durch die
Prifung der Geschéftsablauf maoglichst nicht
gehemmt oder gestort wird.

@

Es ist darauf Ricksicht zu nehmen, dass durch die
Prufung der Geschéftsablauf maéglichst nicht
gehemmt oder gestort wird.

Keine Anderung

@

Soweit es der Priifzweck zulasst, ist bei Prifungen,
Uber die anschlieRend ein Bericht erstattet wird, der
Amtsleiter (Geschéftsfuhrer) oder sein Vertreter vor
Beginn der Prufung zu unterrichten.

Vor Abschluss solcher Prifungen soll eine
Schlussbesprechung mit dem Leiter des
Rechnungsprifungsamtes stattfinden, sofern nicht
im beiderseitigen Einvernehmen darauf verzichtet
wird. Bei Prifungen, die sich tber einen langeren
Zeitraum erstrecken, sind wichtige Feststellungen
dem Amtsleiter (Geschaftsfuihrer) oder seinem
Vertreter bereits wahrend der Prifung zur Kenntnis
zu bringen. Stehen dienstrechtliche Grinde der
Prufung oder dem zlgigen Fortgang der
Prufungsarbeit entgegen, so verstandigt der Leiter
des Rechnungsprifungsamtes den
Oberbirgermeister. Die Prifer haben bei Vorliegen
solcher Griinde den Leiter des
Rechnungsprifungsamtes unwerziglich zu
verstandigen.

@)

Soweit es der Prifzweck zuldsst, ist bei Prifungen,
Uber die anschlieBend ein Bericht erstattet wird, der
Amtsleiter oder sein Stellvertreter vor Beginn der
Prifung zu unterrichten. Vor Abschluss solcher
Prifungen soll das Prifungsergebnis besprochen
werden, sofern nicht im beiderseitigen
Einvernehmen darauf verzichtet wird.

Verhalten bei Schwierigkeiten oder
Behinderungen in Dienstanweisung
unter Punkt 1.8. geregelt.

@)

Werden Unregelmafigkeiten oder wesentliche
Unkorrektheiten festgestellt, ist der
Oberbirgermeister unverziglich durch den Leiter
des Rechnungsprifungsamtes zu informieren.

©)

Werden bei Durchfiihrung einer Prifung
Veruntreuungen, Unterschlagungen oder
wesentliche Unkorrektheiten festgestellt, oder liegt
dazu ein begriindeter Verdacht vor, so ist der
Oberbirgermeister unwverziiglich durch den Leiter
des Rechnungspriufungsamtes zu informieren.

Begrifiiche Anderungen






(4) Das Rechnungsprifungsamt legt Berichte :
1. Uber die Prufung der Jahresrechnung und
2. Uber andere wichtige Prifungen
dem Oberblrgermeister vor. Ob es sich um
wichtige Prifungen im Sinne des Satzes 1 Ziffer 2
handelt, entscheidet der Leiter des
Rechnungsprifungsamtes.

(4) Das Rechnungsprifungsamt legt Berichte :

1. Uber die Prufung des Jahresabschlusses und
des Gesamtabschlusses und

2. Uber andere wichtige Prifungen
dem Oberblrgermeister vor. Ob es sich um
wichtige Prifungen im Sinne des Satzes 1 Ziffer 2
handelt, entscheidet der Leiter des
Rechnungspriifungsamtes.

Neu: Berichte des
Gesamtabschlusses

§ 6 Unterrichtung des Rechnungspriufungsamtes

§ 6 Unterrichtung und Beteiligung des
Rechnungspriufungsamtes

§ 6 und § 8 der
Rechnungsprifungsordnung wurden
zu § 6 zusammengefasst.

(1) Alle stadtischen Amter, Einrichtungen,
Eigenbetriebe und Gesellschaften haben den
Prufern des Rechnungsprifungsamtes ihre Arbeit
zu erleichtern.

(1) Alle stadtischen Amter, Einrichtungen,
Eigenbetriebe und Gesellschaften haben den
Prufern des Rechnungsprifungsamtes ihre Arbeit
zu erleichtern.

(2) Berichte und Prifungsbemerkungen des
Rechnungsprifungsamtes, zu denen eine
Stellungnahme gefordert wird, sind fristgerecht zu
beantworten. Die Unterzeichnung des
Antwortschreibens obliegt dem Amtsleiter
(Geschaéftsfuhrer), in wichtigen Angelegenheiten
dem Dezernenten.

(2) Sie haben nach Aufforderung fristgerecht auf
Prufberichte oder Priifoemerkungen des
Rechnungsprifungsamtes, die ihnen zugehen,
schriftlich Stellung zu nehmen.

Die Unterzeichnung der Stellungnahmen obliegt
dem Amtsleiter (Geschaftsfuhrer), in wichtigen
Angelegenheiten dem Dezernenten bzw.
Oberblrgermeister.

Bertcksichtigung des Vorschlags
des RPA-Ausschusses,
Formulierung “fristgerecht”
beizubehalten.

(3) Die Amtsleiter haben das Rechnungsprifungsamt
sowie gleichzeitig den Dezernenten oder dessen
Vertreter von UnregelméaRigkeiten sowie
Kassenfehlbetragen, die in Amtern, Einrichtungen
und Eigenbetrieben vermutet oder festgestellt
werden, unter Darlegung des Sachwerhaltes
unverzuglich schriftlich in Kenntnis zu setzen.

Bei Gesellschaften, Anstalten, Stiftungen usw.,
soweit diese der Prifung des
Rechnungspriufungsamtes unterliegen, haben die
Geschaéftsfuhrer bzw. Vorstande in diesen Féllen
unverziglich das Rechnungsprifungsamt zu
unterrichten.

(3) Die Amtsleiter haben das Rechnungspriifungsamt
sowie gleichzeitig den Dezernenten oder dessen
Vertreter von Unregelméafigkeiten sowie
Kassenfehlbetragen, die in Amtern, Einrichtungen
und Eigenbetrieben vermutet oder festgestellt
werden, unter Darlegung des Sachverhaltes
unverziglich schriftlich in Kenntnis zu setzen. Bei
Gesellschaften, Anstalten, Stiftungen usw., soweit
diese der Prifung des Rechnungsprifungsamtes
unterliegen, haben die Geschaftsfihrer bzw.
Vorstande in diesen Fallen unverziglich das
Rechnungsprifungsamt zu unterrichten.

alte Formulierung wird beibehalten.

(4) Die Namen, Amts- und Dienstbezeichnungen der im

(4) Die Namen, Amts- und Dienstbezeichnungen der im






Beschaffungswesen sowie im Kassen- und
Rechnungswesen zeichnungs- bzw.
anordnungsberechtigten Mitarbeiter sind dem
Rechnungsprifungsamt schriftlich mitzuteilen.

Beschaffungswesen sowie im Kassen- und
Rechnungswesen zeichnungs- bzw.
anordnungsberechtigten Mitarbeiter sind dem
Rechnungsprifungsamt schriftlich mitzuteilen.

()

1.

2.

3.

Dem Rechnungsprifungsamt ist Mitteilung zu
machen, sofern beabsichtigt ist:

Anderungen in der Organisation der Verwaltung
oder auf dem Gebiet des Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesens vorzunehmen;

Zahlstellen, Geldannahmestellen, Handvorschiisse
und Sonderkassen einzurichten oder aufzuheben;
Geldwerte Drucksachen einzuflihren.

Alt unter 8§ 8 Abs. 1, keine
inhaltlichen Anderungen

(6)

Geplante MalRnahmen dieser Art sind dem
Rechnungsprifungsamt rechtzeitig bekannt zu
geben, damit es sichwvor der Entscheidung
gutachterlich dazu &uf3ern bzw. begleitend prifen
kann, sofern es das flr notwendig erachtet.

Alt siehe § 8 Abs. 2, Erweiterung um
Moglichkeit der begleitenden
Prufung

(7)

Dem Rechnungsprifungsamt sind die beabsichtigte
Einfuhrung bzw. Anderung aller EDV-Programme,
die den Bereich des Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesens beruhren rechtzeitig
bekanntzugeben.

Alt siehe § 8 Abs. 3, (Wegfall
Programmprifung durch RPA)

87 Einreichen von Prufungsunterlagen

§ 7 Einreichung von Prufungsunterlagen

(1) Dem Rechnungsprifungsamt sind alle

Rechtsvorschriften von Bund, Land und anderen
Stellen, durch die Bestimmungen des Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesen erlassen, erlautert
oder aufgehoben werden, sogleich bei ihrem
Erscheinen zuzuleiten.

Satzungen und Dienstanweisungen der Stadt
Kothen (Anhalt) sowie beabsichtigte Anderungen,
die Auswirkungen auf das Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen haben, sind dem
Rechnungsprifungsamt im Entwurf zur
Stellungnahme zu tbergeben.

Alle Ubrigen Unterlagen, die das
Rechnungsprufungsamt als Arbeitsgrundlage

@

Dem Rechnungsprifungsamt sind alle
Rechtsgrundlagen, Vorschriften und Erlasse durch
die Bestimmungen des Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen erlassen, erlautert oder
aufgehoben werden, sogleich bei ihrem Erscheinen
zuzuleiten.

Satzungen, Dienstanweisungen und Verfligungen
der Stadt Kéthen (Anhalt) sowie beabsichtigte
Anderungen, die Auswirkungen auf das Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesen haben, sind dem
Rechnungsprifungsamt im Entwurf zur
Stellungnahme zu tGibergeben.

Alle Ubrigen Unterlagen, die das
Rechnungsprifungsamt als Arbeitsgrundlage

Keine inhaltlichen Anderungen.






bendtigt ( z.B. Arbeitsanordnungen, Dienstplane,
Lohntarife, Preisverzeichnisse,
Gebtihrenordnungen, Richtsatzregelungen,
Gesellschaftsvertrage bzw. —satzungen, EDV-
Dokumentationen, Erganzungen zu
Gesetzessammlungen, Literatur zum Themenkreis
und dgl.), sind ihm zeitgerecht zur Verfligung zu
stellen.

bendtigt ( z.B. Arbeitsanordnungen, Dienstpléane,
Lohntarife, Preisverzeichnisse,
Gebihrenordnungen, Richtsatzregelungen,
Gesellschaftsvertrage bzw. —satzungen, EDV-
Dokumentationen, Ergdnzungen zu
Gesetzessammlungen, Literatur zum Themenkreis
und dgl.), sind ihm zeitgerecht zur Verfiigung zu
stellen.

(2) Dem Rechnungsprifungsamt sind ferner
unaufgefordert einzureichen:

1. die Zwischen- und Jahresabschlisse sowie die
Geschaéftsberichte der wirtschaftlichen
Unternehmen und 6ffentlichen Einrichtungen der
Stadt;

2. die Betriebsabrechnungsbdgen und die
dazugehdrigen Erlauterungsberichte;

3. die Ankundigungsschreiben von Prifungen
Ubergeordneter und sonstiger Stellen (Bundes-,
Landesrechnungshof, Finanzamt, Wirtschaftspriifer
usw.), die Prifungsberichte sowie die
Stellungnahmen der Verwaltung dazu;

4. die Abschlisse und Berichte von Unternehmen,
Verbanden und Einrichtungen, an denen die Stadt
beteiligt ist,

5. die Tagesordnungen, Vorlagen (einschlie3lich
Tischworlagen) und Sitzungsniederschriften des
Stadtrates und seiner Ausschusse,

6. die Anzeigen und Abrechnungen won Vergaben,

7. die Erteilung von Vollmacht zur Abgabe
verpflichtender Erklarungen (Name und Umfang);

8. die Erméachtigung zur Unterzeichnung von
Kassenanordnungen (Name, Unterschriftsprobe,
Umfang und Zeitraum);

9. die Erteilung von Vollmacht zur Austibung von
Kassengeschéften;

10. Bescheide tUber Zuwendungen des Bundes, des
Landes, des Landkreises oder sonstiger
Zuwendungsgeber.

(2) Dem Rechnungsprifungsamt sind ferner
unaufgefordert einzureichen:

1. die Zwischen- und Jahresabschlisse, die Kosten-
und Leistungsrechnungen sowie die
Geschaftsberichte der wirtschaftlichen
Unternehmen und 6ffentlichen Einrichtungen der
Stadt;

2. die Ankindigungsschreiben wvon Prifungen
Ubergeordneter und sonstiger Stellen (Bundes-,
Landesrechnungshof, Finanzamt, Wirtschaftsprifer
usw.), die Prifungsberichte und dazugehdrigen
Stellungnahmen der Verwaltung;

3. die Abschlisse und Berichte von Unternehmen,
Verbanden und Einrichtungen, an denen die Stadt
beteiligt ist;

4. die Prufberichte des Kassenaufsichtsbeamten
sowie die Stellungnahmen der Verwaltung;

5. die Tagesordnungen, Vorlagen (einschlie3lich

Tischvorlagen) und Sitzungsniederschriften des

Stadtrates und seiner Ausschisse;

die Anzeigen und Abrechnungen von Vergaben;

die Erteilung von Vollmachten zur Abgabe von

verpflichtenden Erklarungen (Name und Umfang);

8. die Erméchtigung zur Unterzeichnung wvon
Kassenanordnungen;

9. die Erteilung von Vollmacht zur Ausiibung wvon
Kassengeschéften;

10. Bescheide Uber Zuwendungen des Bundes, des
Landes, des Landkreises oder sonstiger
Zuwendungsgeber.

No

Betriebsabrechnungsbdgen sind
weggefallen

Neu: Prifberichte des
Kassenaufsichtsbeamten

(3) Dem Rechnungsprifungsamt sind alle

(3) Dem Rechnungsprifungsamt sind alle






Submissionstermine mindestens 14 Tage vor der
Submission schriftlich mitzuteilen

Submissionstermine mindestens 14 Tage vor der
Submission schriftlich mitzuteilen.

4)

Prifungen entsprechend § 3 Abs. 2 Nr. 3 RPO sind
dem Rechnungspriifungsamt mindestens zwei
Wochen wvorher anzuzeigen.

Alle fur die Prifung erforderlichen Unterlagen, wie
z.B. Foérdermittelantrage und

—bescheide, Leistungsverzeichnisse, samtliche
Angebots-und Auswertungsbescheide,
Niederschriften usw. sind dem
Rechnungsprifungsamt in einem
zusammenhangenden und zeitlich geordneten
Vorgang vorzulegen.

Dem Rechnungsprifungsamt ist nach Vorlage des
Vorganges eine Mindestprifzeit von 14 Werktagen
einzurdumen. Diese Mindestlaufzeit ist von den
Fachamtern zwingend zu beachten.

4)

Prifungen entsprechend § 3 Abs. 2 Nr. 4 sind dem
Rechnungsprifungsamt mindestens zwei Wochen
vorher anzuzeigen.

Alle fur die Prifung erforderlichen Unterlagen, wie
z.B. Fordermittelantrage und

—bescheide, Leistungsverzeichnisse, samtliche
Angebots-und Auswertungsbescheide,
Niederschriften usw. sind dem
Rechnungsprifungsamt in einem
zusammenhangenden und zeitlich geordneten
Vorgang vorzulegen.

Dem Rechnungsprifungsamt ist nach Vorlage des
Vorganges eine Mindestprifzeit von 14 Werktagen
einzurdumen. Diese Mindestlaufzeit ist von den
Fachamtern zwingend zu beachten.

Keine inhaltliche Anderung.

§ 8 Beteiligung des Rechnungsprifungsamtes

§ 6 und § 8 der alten
Rechnungsprifungsordnung wurden
Zu § 6 zusammengefasst

@)

1.

Dem Rechnungsprifungsamt ist Mitteilung zu
machen, sofern beabsichtigt ist:

Anderungen in der Organisation der Verwaltung
oder auf dem Gebiet des Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesens vorzunehmen. Das gilt
insbesondere, wenn damit Umstellungen der EDV
sowie Anderungen in diesem Bereich verbunden
sind,;

Zahlstellen, Geldannahmestellen, Handvorschiisse
und Sonderkassen einzurichten oder aufzuheben;
Geldwerte Drucksachen einzufiihren

Neu unter § 6 Abs. 5, keine
inhaltliche Anderung

@

Geplante MalRnahmen dieser Art sind dem
Rechnungsprifungsamt rechtzeitig bekannt zu
geben, damit es sich vor der Entscheidung
gutachterlich dazu au3ern kann, sofern es das fir
notwendig erachtet. Bei EDV-MalRnahmen kann
sich das Rechnungsprufungsamt anstelle der

Neu unter § 6 Abs. 6,

Madglichkeit der begleitenden

Prifung zukinftig nicht nur bei EDV-
MalR nahmen






gutachterlichen AuRerung im Wege der
begleitenden Prifung beteiligen.

®)

Dem Rechnungsprifungsamt sind die beabsichtigte
Einfiilhrung bzw. Anderung aller EDV-Programme,
die den Bereich des Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesens berlhren, so rechtzeitig
mitzuteilen, dass es sie vor deren Anwendung
prifen bzw. durch Dritte priiffen lassen kann.

Neu unter

Die Aufgabe Programmprifungen
durch Rechnungsprifungsamter ist
mit Wegfall des § 132 GO LSA 2003
entfallen.

8§ 9 Ausnahmen, Inkrafttreten

Ausnahmen, Inkrafttreten

@)

Wenn dringende dienstliche Griinde es erfordern,
ist der Leiter des Rechnungsprifungsamtes befugt,
bei der Anwendung der Vorschriften der
Rechnungsprifungsordnung und der
Dienstanweisung fir das Rechnungsprifungsamt
voriibergehend Einschrankungen anzuordnen oder
einzelne Gebiete von der Prifung auszunehmen.
Das gleiche gilt auch, wenn die personelle Situation
des Rechnungsprufungsamtes die Ausfiihrung der
Aufgaben entsprechend § 3 Abs. 2 dieser
Rechnungsprifungsordnung nicht in wollem Umfang
ermdoglicht.

@

Wenn dringende dienstliche Griinde es erfordern,
ist der Leiter des Rechnungsprifungsamtes befugt,
bei der Anwendung der Vorschriften der
Rechnungsprifungsordnung und der
Dienstanweisung fir das Rechnungsprifungsamt
voriibergehend Einschrankungen anzuordnen oder
einzelne Gebiete won der Prifung auszunehmen.
Das gleiche gilt auch, wenn die personelle Situation
des Rechnungsprufungsamtes die Ausfiihrung der
Aufgaben entsprechend § 3 Abs. 2 dieser
Rechnungspriifungsordnung nicht in wllem Umfang
ermdoglicht.

@)

Diese Rechnungsprifungsordnung und die als
Anlage beigefligte Dienstanweisung treten am
Tage nach dem Beschluss des Stadtrates in Kraft.
Gleichzeitig treten die Rechnungsprifungsordnung
in der Fassung vom 04. November 1999 sowie die
Dienstanweisung fir das Rechnungsprifungsamt
vom 17. Juli 1998 aul3er Kratft.

@

Diese Rechnungsprifungsordnung und die als
Anlage beigefiigte Dienstanweisung treten am
Tage nach dem Beschluss des Stadtrates in Kraft.
Gleichzeitig treten die Rechnungsprifungsordnung
in der Fassung vom 11. Juni 2009 sowie die
Dienstanweisung fir das Rechnungsprifungsamt
vom 11. Juni 2009 aufRer Kraft.

(3) Alle Stellenbezeichnungen in dieser

Rechnungsprifungsordnung gelten sowohl in der
mannlichen als auch in der weiblichen Form.

(3) Alle Stellenbezeichnungen in dieser

Rechnungspriifungsordnung gelten sowohl in der
mannlichen als auch in der weiblichen Form.






Anlage zur Sitzungsvorlage
Synopse RPO alt neu.pdf


Alte Fassung Dienstanweisung fur das Neue Fassung Dienstanweisung fur das A
. " nmerkungen
Rechnungsprifungsamt Rechnungsprifungsamt
1. Aufgaben des Leiters des .
Rechnungsprifungsamtes . L. Allgemeines
1.1.Leiter des Rechnungsprufungsamtes
1.1.Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes ist fur die Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes ist fur die
ordnungsgemalfe Erledigung der Dienstgeschéafte des |ordnungsgemale Erledigung der Dienstgeschéfte des
Rechnungsprifungsamtes (RPA) verantwortlich. Rechnungsprifungsamtes verantwortlich.
1.2.Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes teilt den
Prifern die Prifgebiete im Rahmen des Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes teilt den Prifern
Dienstverteilungsplanes zu. die Prifgebiete im Rahmen des Dienstverteilungsplanes zu.
1.3.Zur Forderung des Erfahrungsaustausches und der
Anwendung einheitlicher Grundsatze bei der
Durchfiihrung der Prifungen sind vom Leiter des Zur Wahrung einheitlicher Arbeitsgrundsatze und
Rechnungsprifungsamtes regelmafig Erfahrungsaustausch fiihrt er Dienstbesprechungen durch.
Dienstbesprechungen durchzufihren.
2. Aufgaben der Prifer 1.2. Prufer
2.1.Die Prifer haben die Prifungsgeschafte innerhalb ihres |Die Priifer haben die Prifungsgeschafte innerhalb ihres
Prufungsgebietes in eigener Verantwortung Prufungsgebietes in eigener Verantwortung unaufgefordert,
unaufgefordert, rechtzeitig und nach bestem Wissen und |rechtzeitig und nach bestem Wissen und Gewissen
Gewissen auszufuhren. Sie sind verpflichtet: auszufuihren. Sie sind verpflichtet:
-dem Amtsleiter unverziglich alle besonderen = dem Leiter des Rechnungsprifungsamtes alle
Wahrnehmungen und Mangel, namentlich bei Verdacht besonderen Wahrnehmungen und Méngel,
auf Veruntreuung und sonstige Dienstwidrigkeiten, namentlich bei Verdacht auf Veruntreuung und
mitzuteilen; sonstige Pflichtwidrigkeiten mitzuteilen;
-Uber alle Feststellungen, die sie bei ihrer = (ber alle Feststellungen, die sie bei ihrer
Prufungstatigkeit machen und tber alle ihnen dienstlich Prufungstatigkeit machen und Uber alle ihnen
bekannt werdenden Vorgange Verschwiegenheit zu dienstlich bekannt werdenden Vorgénge
bewahren; Verschwiegenheit zu bewahren;
-den Prifungsauftrag mit der notwendigen Umsicht und = den Prifungsauftrag mit der notwendigen Geheimhaltung einer ,unvermuteten®
Zweckdienlichkeit zu erfillen. Umsicht und Zweckdienlichkeit zu erfiillen. Kassenprifung ergibt sich bereits
-den Zeitpunkt fir unvermutete Kassen- und aus dem Charakter der Priifung
Bestandsprufungen geheim zu halten, damit ihr Zweck
erreicht wird. Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes
kann anordnen, dass auch fur andere Prufungen der
Zeitpunkt der Priifung geheim zu halten ist.
1.2. Bei unvermuteten Prifung ist nach Sicherung der Die Prifer haben vor Beginn ihrer Priifung den Amtsleiter | Keine inhaltlichen Anderungen
Prifungsdaten (Bicher, Bestande, Belege usw.) der des gepruften Amtes oder seinen Vertreter zu unterrichten,






Amtsleiter des gepriften Amtes oder sein Vertreter zu
unterrichten. Bei regelmaRigen Prufungen meldet sich
der Prifer vor Beginn der Prifung an.

es sei denn, der Prifungszweck lasst das nicht zu. Bei
laufenden und regelmalligen Prifungen genlgt eine
einmalige, bei unvermuteten Prifungen die nachtragliche
Unterrichtung.

2.3. Die Methoden und der Umfang der Prifungen sind im
Rahmen der vom Amtsleiter erteilten Weisungen dem
Prifer Gberlassen. Er kann sich bei der Prifung im
Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen nach
pflichtgemé&lem Ermessen auf Stichproben
beschranken, wenn das ausreicht, um zu beurteilen, ob
die Geschaftsfuhrung zuverléassig, zweckmanig und
wirtschaftlich ist. Stichproben durfen sich nicht auf
wahllos aus dem Zusammenhang herausgerissene
Einzelheiten beschréanken, sondern missen daneben
auch geschlossene Teile der Rechnungsunterlagen
umfassen. Die Prufer haben die erforderlichen
Aufklarungen am Ort der Prufung oder fernmuindlich zu
verlangen. Schriftliche Riickfragen sind auf das
Notwendigste zu beschranken. Der Leiter des
Rechnungsprifungsamtes ist in regelmaRigen
Abstanden Uber den Stand der Prifung zu informieren.

Art, Methode und Umfang der Prifung sind im Rahmen der
gesetzlichen Vorschriften, der Rechnungsprifungsordnung,
dieser Dienstanweisung und der von der Leitung der
Rechnungsprufung erteilten Weisungen den Prifern
Uberlassen.

Gekirzt, keine inhaltlichen
Anderungen

2.4. Die Priufer haben den Prifplan nach Mdglichkeit
einzuhalten. Treten in Erfullung der Prifaufgaben
Schwierigkeiten auf, ist der Leiter des
Rechnungsprifungsamtes sofort zu verstandigen.

Neu unter Punkt 1.8.

2.5. Den Priifern ist es untersagt, Aufgaben der Verwaltung
zu erledigen, insbesondere Anderungen an zur Prifung
eingereichten Unterlagen vorzunehmen,
Zahlungsanordnungen zu fertigen, zu berichtigen oder
Zu erganzen, Richtigkeitsbescheinigungen auf
Kassenanordnungen, Belegen oder in Blichern
abzugeben oder sich an der stadtischen
Kassenverwaltung, Buch- oder Wirtschaftsfihrung zu
beteiligen.

Neu unter Punkt 1.7.

2.6. Fur den Bereich der elektronischen Datenverarbeitung
(EDV) kann der Leiter des Rechnungsprifungsamtes
die Mitarbeit von EDV-Prifern in Arbeitsgruppen der
Verwaltung von der Aufgabenanalyse bis zur
Programmeinfihrung im notwendigen Rahmen

2.6. entfallt.

Seit 2003 gehort die
Programmprifung nicht mehr zu den
Aufgaben der Rechnungspriifung.
Der Wegfall schlie3t aber eine






zulassen, sofern entsprechend ausgebildete Prifer fur
diesen Zweck zur Verfugung stehen. Der Leiter des
Rechnungsprifungsamtes ist laufen Uber den Stand der
Arbeit zu unterrichten. Das gleiche gilt sinngemaf bei
der Mitwirkung in anderen Arbeitsgruppen.

prufungsnahe Beratung und
Begleitung durch das
Rechnungsprifungsamt bei der
Einflhrung von
Verwaltungsprozessen nicht aus.

2.7. Die Prifer haben sich Gber die fir ihr Arbeitsgebiet
mafigebenden gesetzlichen Bestimmungen und
Anordnungen genau zu unterrichten. Die Sammlung und
Verwaltung dieser Unterlagen wird von jedem Prufer fur
sein Prifgebiet eigenverantwortlich gefiihrt. Weisungen
des Leiters des Rechnungsprufungsamtes und der
Aktenplan sind dabei verbindlich zu beachten.

Die Prufer haben sich tber die fur ihr Arbeitsgebiet
maf3gebenden gesetzlichen Bestimmungen und
Anordnungen genau zu unterrichten.

Satz 2 und 3 entfallen

Fir die Prufer gilt die
Dienstanweisung der Stadt Kéthen
(Anhalt) Uber die Fuhrung von Akten.

3. Allgemeine Dienstvorschriften

1.3. Allgemeine Dienstvorschriften

Keine Anderungen

Fir den allgemeinen Dienstbetrieb sind die fur die tbrigen
stadtischen Amter und Dienstkrafte geltenden Vorschriften
und Anweisungen mafigebend.

Fur den allgemeinen Dienstbetrieb sind die fur die tbrigen
stadtischen Amter und Dienstkrafte geltenden Vorschriften
und Anweisungen mafgebend.

4. Priufungsberichte

1.4. Prifungsberichte

4.1.Uber jede Priifung (Ordnungspriifung,
Teilordnungsprifung, Bestandsprifung,
Kassenprufung) ist ein Bericht zu fertigen, der Angaben
darUber zu enthalten hat:-auf welche
Prifungsgrundlagen sich die Prifung stiutzt
(Gesetz, Satzung, Geschéaftsanweisung,
Dienstanweisung, Prufungsauftrag oder
Prufungsersuchen),

-worauf sich die Prifung erstreckt hat,

-wie die Prufung ausgefihrt worden ist (Iickenlose
Prufung oder Umfang der Stichproben),

-welches Ergebnis die Prifung gehabt hat (Sachverhalt,
festgestellte Mangel, Fehlerquellen).

4.2 Jeder Bericht muss sachlich, kurz und klar abgefasst
sein. Unbedeutende Beanstandungen sind mdglichst
wahrend der Priifung im Benehmen mit der gepriften
Stelle auszurdumen. Hierliber ist im Bericht ein
allgemeiner Hinweis aufzunehmen.

4.3.Uber die laufende Priifung der Rechnungsbelege,

Das Ergebnis der Prifung ist in einem in einer sachlichen
und klaren Form verfassten Prifbericht zusammen zu
fassen.
Er hat folgende Angaben zu enthalten:
= auf welche Prufungsunterlagen sich die Prifung
stitzt (Gesetz, Satzung, Geschéftsanweisung,
Dienstanweisung, Prifungsauftrag oder -ersuchen),
=worauf sich die Prifung erstreckt hat,
=wie die Prufung ausgefihrt wurden ist (llickenlose
Prufung oder Umfang der Stichproben),
=welcher Prifer in welchem Zeitraum gepruft hat,
=welches Ergebnis die Prifung gehabt hat
(Sachverhalt, festgestellte Mangel, Fehlerquellen)
Jeder Bericht muss sachlich, kurz und klar abgefasst sein.
Unbedeutende Beanstandungen sind moglichst wahrend
der Prufung im Benehmen mit der gepruften Stelle
auszurdumen. Hierlber ist im Bericht ein allgemeiner
Hinweis aufzunehmen.
Berichte Uber die Priifung von UnregelmaBigkeiten sollen






Kassenbucher, Haushaltsuberwachungslisten usw. ist
ein Bericht nur erforderlich, wenn die Prifung zu
wesentlichen Beanstandungen gefiihrt hat. Fir die
Beanstandungen von formalen Mangeln sind méglichst
Vordrucke zu verwenden.

4.4.Berichte Uber die Prufung von UnregelmaRigkeiten
sollen folgende Angaben enthalten:
1. Sachverhalt
2. Anhorung der beteiligten Dienstkréfte (und ggf.

anderer  Personen

3. Vorschlag zur Regulierung des Schadens
4. Feststellung bei Mé&ngeln von Sicherungsmalnahmen
5. Anderungsvorschlage

4.5.Uber begleitende Priifungen im EDV-Bereich sind nach
Erledigung von Teilabschnitten Sachstandsberichte zu
erstellen.

folgende Angaben enthalten:

= Sachverhalt

= Anhorung der beteiligten Dienstkrafte (und ggf.

anderer  Personen
= Vorschlag zur Regulierung des Schadens
= Feststellung bei Méangeln von
SicherungsmalRnahmen

* Anderungsvorschlage
Der Bericht zur Prufung des Jahres- bzw.
Gesamtabschlusses hat einen Bestatigungsvermerk zu
enthalten. Dieser muss, soweit nicht einzuschranken oder
Zu versagen ist, bestatigen dass der Jahresabschluss nach
pflichtgemé&aRer Prifung den gesetzlichen Vorschriften
entspricht und unter Beachtung der Grundséatze
ordnungsgemalfer Buchfiihrung ein den tatsachlichen
Verhéaltnissen entsprechendes Bild der Stadt vermittelt.
Uber die laufende Priifung der Rechnungsbelege,
Kassenbicher usw. ist ein Bericht nur erforderlich, wenn die
Prifung zu wesentlichen Beanstandungen gefuhrt hat. Fir
die Beanstandungen von formalen Mangeln sind mdglichst
Vordrucke zu verwenden.

Haushaltstiberwachungslisten sind
entfallen.

Bestatigungsvermerk gem. § 141
Abs. 3 KVG LSA

Wegfall Punkt 4.4. und 4.5.

Nach nochmaliger Uberarbeitung
wurde dieser Absatz wieder
aufgenommen. Alt unter 4.3.

5. Prifzeichen

1.5. Prifzeichen

5.1.Die Prifer verwenden fir alle Prifungsbemerkungen
und Zeichen auf Belegen, in Kassenblichern,
Haushaltsliberwachungslisten, Bestandsverzeichnissen,
Akten usw. urkundenechte Schreibmittel in griiner
Farbe.
Als Priifzeichen kdnnen auch Stempel verwendet
werden. Neben die Prifungsbemerkungen und
Prifzeichen hat der Prufer sein Namenszeichen und
das Datum zu setzen.

5.2.Bei den Prifungen ist in den Bichern
(Haushaltsuiberwachungslisten, Bestandsverzeichnissen

Die Prufer verwenden fur alle Prifungsbemerkungen und
Zeichen auf Belegen, in Buchern, Akten usw.
urkundenechte Schreibmittel in griiner Farbe. Als
Prufzeichen kénnen auch Stempel verwendet werden.
Neben den Prifungsbemerkungen und Prifzeichen hat der
Prifer sein Namenszeichen und das Datum zu setzen.

Bei den Prufungen ist in den Blichern ein mit
Namenszeichen und Datum versehener Prufvermerk
anzubringen.

Keine inhaltlichen Anderungen






usw.) ein mit Namenszeichen und Datum versehener
Prufvermerk anzubringen.

6. Unterzeichnung der Prufberichte und
Prifungsmitteilungen

1.6. Unterzeichnung der Prifberichte und
Prifungsmitteilungen, Schriftverkehr

Zusammenfassung Punkt 6 und 7 zu
neu 1.6.

6.1.Bei Prifungen, die nur zu allgemeinen Feststellungen
fuhren, aber keine Beanstandung, Anregungen oder
bemerkenswerte Feststellungen enthalten, sind die
Vermerke vom Priifer zu unterschreiben und dem Leiter
des Rechnungsprifungsamtes vorzulegen.

6.2. Berichte, die Uber die Feststellung von Tatbestéanden
hinaus Beanstandungen, Vorschlage und Gutachten
enthalten, sind vom Leiter des
Rechnungsprifungsamtes und dem sachbearbeitenden
Prufer zu unterschreiben. Dokumentationen tber EDV-
Programmprifungen unterzeichnet der Prifer, der das
jeweilige Programm geprift hat und legt sie dem Leiter
des Rechnungsprifungsamtes vor.

6.3. Durch ihre Unterschrift tbernehmen der Leiter des
Rechnungsprifungsamtes und der Prifer gemeinsam
die Verantwortung fur den Inhalt des Prifberichtes bzw.
der Prifungsmitteilung. Fir die Richtigkeit seiner
Feststellungen ist der Prufer allein verantwortlich.

Bei Priifungen, die nur zu allgemeinen Feststellungen
fihren, aber keine Beanstandung, Anregungen oder
bemerkenswerte Feststellungen enthalten, sind die
Vermerke vom Prifer zu unterschreiben und dem Leiter des
Rechnungsprifungsamtes vorzulegen.

Berichte, die Uber die Feststellung von Tatbestanden hinaus
Beanstandungen, Vorschldage und Gutachten enthalten, sind
vom Leiter des Rechnungsprifungsamtes und dem
sachbearbeitenden Prifer zu unterschreiben.

Durch ihre Unterschrift Ubernehmen der Leiter des
Rechnungsprufungsamtes und der Prifer gemeinsam die
Verantwortung fur den Inhalt des Prifberichtes bzw. der
Prifungsmitteilung. Fur die Richtigkeit seiner Feststellung ist
der Prifer allein verantwortlich.

Schreiben, die sich aus der Vorlage und der weiteren
Bearbeitung der Prifberichte ergeben, werden vom Leiter
des Rechnungsprifungsamtes unterzeichnet. Das gleiche
gilt fir den sonstigen Schriftverkehr.

Fur die Beantwortung von Berichten und Anfragen soll den
Amtern eine angemessene Frist gesetzt werden. Sie
betragt im Allgemeinen zwei Wochen. Die Frist ist von den
Prufern zu Gberwachen.

Entfallt, da Programmprtfung
weggefallen

Alt unter 7.1.

7. Schriftverkehr

Neu unter 1.6.

7.1 Schreiben, die sich aus der Vorlage und der weiteren
Bearbeitung der Prifungsberichte ergeben, werden vom
Leiter des Rechnungsprifungsamtes unterzeichnet. Das
gleiche gilt fuir sonstigen Schriftverkehr mit den Amtern






oder anderen Stellen.

7.2. Fur die Beantwortung von Berichten und Fragen ist den
Amtern eine angemessene Frist zu setzen.

1.6. Befangenheit, Interessenkollision

Die Priufer haben den Leiter des Rechnungsprtfungsamtes
unverziglich zu verstéandigen, wenn zu Dienstkréften, deren
Arbeitsgebiete sie zu prifen haben, nach der
Zivilprozessordnung ein Zeugnisverweigerungsrecht
besteht.

Dem Leiter des Rechnungsprifungsamtes und den Prifern
ist es grundsatzlich untersagt, Aufgaben der Verwaltung zu
erledigen, zum Beispiel Zahlungsanordnungen zu fertigen,
zu berichtigen oder zu ergénzen,
Richtigkeitsbescheinigungen auf Kassenanordnungen,
Belegen oder in Buchern abzugeben.

neu

Alt unter 2.5.

1.7. Meldung von Behinderungen und Schwierigkeiten
bei der Prifung

Alt unter Punkt 23

Ergeben sich bei Priifungen Behinderungen oder
Schwierigkeiten, so ist zunachst der

Leiter des Rechnungspriifungsamtes hiervon in Kenntnis zu
setzen.

Konnen die die Prufung beeintrachtigenden Umstande nicht
ausgeraumt werden,

unterrichtet der Leiter des Rechnungsprufungsamtes den
Oberblrgermeister.

2. Priufungsinhalte

2.1. Belegprifung

Im Rahmen der Rechnungsprufung sind Belege
rechnerisch, férmlich und sachlich zu prifen.

8. Rechnerische Priifung der Kassenanordnungen und
Rechnungshbelege

2.1.2. Rechnerische Prufung

Die rechnerische Prifung der Belege soll mindestens
5 % der Belege umfassen. Durch die rechnerische Priifung
soll festgestellt werden, ob die den Zahlungs- und

Durch die rechnerische Prifung soll festgestellt werden, ob
die den Zahlungs- und Buchungsanordnungen zugrunde
liegenden Zahlen in den Hebelisten, Rechnungen,

Umfang der rechnerischen Priifung
5 % wurde gestrichen.






Buchungsanordnungen zugrunde liegenden Zahlen in den
Hebelisten, Rechnungen, Zusammenstellungen und
sonstigen Unterlagen im Einzelnen und insgesamt richtig
errechnet sind.

Zusammenstellungen und sonstigen Unterlagen im
Einzelnen und insgesamt richtig errechnet sind.

9. Priufungen in formeller Hinsicht

2.1.1. Férmliche Prifung

Die Kassenanordnungen und Rechnungsbelege sind darauf
zu prufen, ob sie den gesetzlichen und sonstigen
Vorschriften entsprechen.

Die Rechnungsbelege sind darauf zu prifen, ob
= Die Zahlungs-und Buchungsanordnungen
vorschriftsméaRig ausgestellt und von den
anordnungsberechtigten Mitarbeitern unterschrieben
sind;
= Die erforderlichen Bescheinigungen uber die sachliche,
rechnerische und fachtechnische Priifung erteilt sind;
= Die notwendigen Unterlagen beigefiigt sind.

Keine wesentlichen Anderungen

10. Prifung in sachlicher Hinsicht

2.1.3. Sachliche Prifung

Die sachliche Priifung der Belege erfolgt in Verbindung mit
Ordnungsprufungen, Teilordnungsprifungen usw. Sie
umfasst die Feststellung, ob:

10.1. die Einnahmen, insbesondere die Steuern, Gebiihren
und Beitrage sowie die Ausgaben unter Beachtung der
haushaltsrechtlichen Bestimmungen ordnungsgemars,
rechtzeitig und vollstadndig zum Soll gestellt und die
Einnahmen und Ausgaben dem richtigen Haushaltsjahr
zugeordnet sind,;

10.2. bei der Veranlagung und Festsetzung der Steuern,
Geblhren, Abgaben und dergleichen sowie bei der
Anordnung von Zahlungen nach den Gesetzen,
Rechtsverordnungen, Verwaltungsvorschriften und
Beschlissen des Stadtrates und der Ausschiusse des
Stadtrates verfahren worden ist;

10.3. bei Stundungen, Niederschlagung und Erlass von
Forderungen die geltenden Vorschriften beachtet
worden sind;

10.4. die Annahmeanordnungen und
Auszahlungsanordnungen den Rechtsvorschriften und
eingegangenen Verpflichtungen entsprechen;

10.5. die Einziehung aller Forderungen nachdricklich
betrieben worden ist, insbesondere, ob die
Vollstreckungsmaflnahmen oder die gerichtliche

= Die sachliche Priufung der Belege umfasst die
Feststellung, ob

= die Ertrage bzw. Einzahlungen und Aufwendungen
bzw. Auszahlungen unter Beachtung der
haushaltsrechtlichen Bestimmungen
ordnungsgemal, rechtzeitig und vollstandig zum
Soll gestellt und dem richtigen Haushaltsjahr
zugeordnet wurden;

= bei der Veranlagung und Festsetzung von Steuern,
Gebuhren und Beitragen und dergleichen sowie bei
der Anordnung von Zahlungen nach den Gesetzen,
Rechtsverordnungen, Verwaltungsvorschriften und
Beschliissen des Stadtrates und der Ausschisse
des Stadtrates verfahren worden ist;

= bei Stundung, Niederschlagung und Erlass von
Forderungen die geltenden Vorschriften beachtet
worden sind;

= die Zahlungs- und Buchungsanordnungen den
Rechtsvorschriften und eingegangenen
Verpflichtungen entsprechen;

= die Einziehung aller Forderungen nachdriicklich
betrieben worden ist, insbesondere ob die
Vollstreckungsmafinahmen oder die gerichtliche
Beitreibung rechtzeitig veranlasst worden sind;






Beitreibung rechtzeitig veranlasst wurden;

10.6. die Auszahlungen ordnungsgemaf und termingerecht
geleistet und die angeordneten Auszahlungen mit den
Lieferscheinen, Wiegescheinen, Planen,
Kostenvoranschlagen, Angeboten, Preisvereinbarungen
usw. Ubereinstimmen sowie Tarifsétze und ortsibliche
Preise nicht Uberschritten worden sind;

10.7. bei gleichartigen Giitern einheitliche Preise vereinbart
wurden, gemeinsame Einkaufe stattfanden und die
Vorschriften und Grundsétze des 6ffentlichen Vergabe-
und Preisrechts zur Anwendung gelangten (z. B.
freihdndige Vergabe, 6ffentliche oder beschrankte
Ausschreibung, Vergabe nach Einheitspreisen,
Pauschalsummen oder Selbstkosten);

10.8. die Lieferung oder Leistung eindeutig und erschépfend
im Auftrag beschrieben ist und, soweit vorhanden, die
zentralen Beschaffungsstellen nicht Gbergangen worden
sind;

10.9. ein Auftrag oder eine Auszahlung nicht unberechtigt
gestuckelt, der Verbleib oder die Verwertung von
Packmaterial und GefalRen nachgewiesen oder
Wertverrechnung oder Wertlosigkeit bescheinigt sowie
bei der Wiederverwendung oder -verwertung von
Altmaterial ordnungsmafig und wirtschaftlich verfahren
worden ist;

10.10. Abschlagszahlungen nur im Rahmen des Vertrages
und entsprechend dem Stand ausgeflhrter Arbeiten
oder Lieferungen geleistet wurden, bei der
Schlusszahlung alle Abschlagszahlungen, Einbehalte,
Gegenforderungen fur von der Stadt geliefertes Material
usw. in Abzug gebracht worden sind, Skonti und
Rabatte in der vereinbarten oder allgemein gultigen
Hohe abgezogen und keine Doppelzahlungen oder
unzuléssige Aufrechnungen vorgekommen sind,
zulassige Ersatzanspriiche geltend gemacht wurden;

10.11. die Beziige der Beamten, Angestellten und Arbeiter
nach den Vorschriften der Besoldungsgesetze,
Tarifvertrage usw. berechnet, die Eingruppierungs-
vorschriften und die Stellenplane beachtet worden sind,

die angeordneten Auszahlungen ordnungsgeman
und termingerecht geleistet worden sind und mit
den Lieferscheinen, Wiegescheinen, Planen,
Kostenvoranschlagen, Angeboten,
Preisvereinbarungen usw. tibereinstimmen;

die gesetzlichen Preisbindungen, Tarifsatze und
ortsubliche Preise nicht tiberschritten worden sind,
bei gleichartigen Gutern einheitliche Preise
vereinbart wurden, gemeinsame Eink&ufe
stattfanden und die Vorschriften und Grundsétze
des offentlichen Vergabe- und Preisrechts
angewandt worden sind,;

die Lieferung oder Leistung eindeutig und
erschopfend im Auftrag beschrieben ist;

die Beschaffungsstelle nicht Gbergangen worden ist;
ein Auftrag oder Auszahlung nicht unberechtigt
gestiickelt wurde;

der Verbleib oder die Verwertung von Packmaterial
und Geféllen nachgewiesen oder Wertverrechnung
oder Wertlosigkeit bescheinigt sowie bei der
Wiederverwendung oder -verwertung von
Altmaterial ordnungsmafig und wirtschaftlich
verfahren worden ist;

Abschlagszahlungen nur im Rahmen des Vertrages
und entsprechend dem Stand der ausgefiihrten
Arbeiten oder Lieferungen geleistet und bei der
Schlusszahlung alle Abschlagszahlungen,
Einbehalte, Gegenforderungen der Stadt in Abzug
gebracht wurden;

Skonto und Rabatt in der vereinbarten oder
allgemein guiltigen Héhe abgezogen worden sind;
keine Doppelzahlungen oder unzulassige
Aufrechnungen vorgekommen sind;

zulassige Ersatzanspriiche geltend gemacht worden
sind;

die Beziige der Beamten und Vergutungen der
Angestellten und Arbeiter nach dem
Besoldungsgesetz, den Tarif — und Arbeitsvertragen
sowie nach zuverlassigen Stundennachweisen

Noch nochmaliger Uberarbeitung
wurde dieser Absatz, alt unter 10.9.
belassen.






die Aufstellung der Lohnlisten aufgrund zuverlassiger
Unterlagen (Lohnberichte) erfolgte.

richtig berechnet und die Stellenplane und
Eingruppierungsvorschriften beachtet worden sind.

11. Prufung Baumalinahmen

2.6.Prufung Baumalinahmen

11.1. Fir die Prifung der Rechnungsbelege Uber
Baumal3nahmen gelten grundsatzlich die gleichen
Bestimmungen wie fur die tbrigen Belege.

11.2. Wahrend der Bauausfiihrung sind in angemessenem
Umfang ortliche Priifungen vorzunehmen und die
Unterlagen der Amter (Bauplane,
Leistungsverzeichnisse, Vertrage) heranzuziehen, um
festzustellen, ob die Bauarbeiten vertragsgeman
ausgefiuhrt und die berechneten Baustoffe und
Materialien vollstandig verwandt oder auf Lager
genommen worden sind. Jede Baustellenbesichtigung
ist mit den notwendigen Angaben Uber den Stand des
Vorhabens, festgestellte Mangel und getroffene
MafRnahmen in einem Aktenvermerk festzuhalten. Falls
erforderlich, ist zusatzlich ein ausfuhrlicher
Prifungsbericht zu fertigen. Die Abstellung von Méngeln
ist zu verfolgen. Die ortlichen Prifungen sind mit dem
Leiter des Rechnungsprifungsamtes abzustimmen und
von diesem vor Durchfiihrung zu genehmigen.

Wahrend der Bauausfiihrung sind in angemessenem
Umfang ortliche Priifungen vorzunehmen und die
Unterlagen der Amter (Bauleitpléane,
Leistungsverzeichnisse, Vertrage) heranzuziehen, um
festzustellen, ob die Bauarbeiten vertragsgemaf ausgefuhrt
und die berechneten Baustoffe und Materialien vollstéandig
verwandt oder auf Lager genommen worden sind. Jede
Baustellenbesichtigung ist mit den notwendigen Angaben
Uber den Stand des Vorhabens, festgestellte Mangel und
getroffene MaRnahmen in einem Aktenvermerk
festzuhalten. Falls erforderlich, ist zusatzlich ein
ausfihrlicher Prifungsbericht zu fertigen. Die Abstellung
von Mangeln ist zu verfolgen. Die ortlichen Prufungen sind
mit dem Leiter des Rechnungsprifungsamtes abzustimmen
und von diesem vor Durchfiihrung zu genehmigen.

12. Prifung der Vergaben

2.5. Prifung von Vergaben

Bei der Prifung der Vergaben ist insbesondere
festzustellen, ob

-die Lieferung oder Leistung notwendig, zweckmé&Rig und
wirtschatftlich ist,

-die erforderlichen Mittel im Haushaltsplan verfligbar sind,
-die Grundsatze fur die freihAndige Vergabe, die 6ffentliche
oder beschrankte Ausschreibung, die Vergabe nach
Einheitspreisen, Pauschalsummen oder Selbstkosten
beachtet worden sind,

-die Lieferungen oder Leistungen im Leistungsverzeichnis
und Auftrag eindeutig und erschdpfend beschrieben sind,
-die festgelegten Zustandigkeitsgrenzen der Verwaltung und
der Ausschisse des Stadtrates beachtet worden sind,

- die Auftrage nicht unzulassig gestiickelt worden sind.

Die Prufung des Rechnungsprufungsamtes ist eine
RechtmaRigkeitsprufung der Einhaltung der haushalts- als
auch vergaberechtlichen Vorschriften. Sie hat in erster Linie
vor Erteilung des Zuschlags zu erfolgen.
Bei der Prifung von Vergaben ist inshesondere
festzustellen, ob
= die Lieferung oder Leistung notwendig, zweckmaRig
und wirtschaftlich ist;
= die erforderlichen Mittel im Haushaltsplan verflgbar
sind;
= die vergaberechtlichen Bestimmungen eingehalten
worden sind,
= die festgelegten Zustandigkeitsgrenzen der Verwaltung
und der Ausschisse des Stadtrates beachtet worden
sind,
= die Auftrdge nicht unzulassig gestiickelt worden sind.

Keine inhaltlichen Anderungen
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13. Prifung der Jahresrechnung auf Richtigkeit und
Vollstandigkeit

2.2. Prufung des Jahres- und Gesamtabschlusses

13.1. Die Priifung der Jahresrechnung richtet sich nach den
gesetzlichen Vorschriften.

13.2. Uber die laufende férmliche, rechnerische und
sachliche Prifung hinaus ist festzustellen, ob:

1. die Jahresrechnung ordnungsgemaf aufgestellt worden

ist und die erforderlichen Anlagen beigefugt sind;

2. die Jahresrechnung mit den Abschlusszahlen der

Sachbucher Ubereinstimmt und rechnerisch richtig

aufgestellt ist; dabei ist besonders darauf zu achten , dass

die Vorjahresergebnisse, die in die Rechnung des laufendes

Jahres hineingreifen ( buchméaRiger Kassenbestand,

Kassen- und Haushaltsreste und Fehlbetrage), richtig

tbernommen worden sind;

3. alle nach der Einnahmetiberwachungsliste angeordneten

Betrage ordnungsgemal zum Soll gestellt worden sind; ihre

Einziehung den Vorschriften entsprechend verfolgt worden

ist, die Restebereinigung angemessen ist und die

verbliebenen Einnahmereste begriindet und zuléssig sind;

4. die zur Jahresrechnung gehdrenden Einnahmen und

Ausgaben erfasst und bei der zutreffenden Haushaltsstellte

nachgewiesen worden sind,;

5. die Ausgabeanordnungsbetrage innerhalb der Ansatze

des Haushaltsplanes unter Berlcksichtigung spaterer

Anderungen und der aus dem Vorjahr ibertragenen

Haushaltsausgaberesten bleiben, alle

Haushaltsiiberschreitungen notwendig waren und

ordnungsgemal und rechtzeitig genehmigt sind;

6. die Verpflichtungserméachtigungen vorschriftsmafig

abgewickelt worden sind;

7. die Deckungsvermerke beachtet worden sind;

8. die Sammelnachweis nach tatsachlicher

Inanspruchnahme oder nach mdglichkeitsnahen Mal3staben

aufgeldst wurden,

9. die Ubertragung von Haushaltsresten rechtlich zulassig

und sachlich nétig war;

10. Uberschiisse und Fehlbetrage nach dem Gesetz

Uber die laufende formliche, rechnerische und sachliche

Prufung hinaus ist festzustellen, ob
= der Jahres- bzw. Gesamtabschluss ordnungsgemarn
aufgestellt worden ist;
= die erforderlichen Bestandteile enthalt und die
notwendigen Anhange aufweist;
= der Jahresabschluss mit den Abschlusszahlen der
Bicher Ubereinstimmt und rechnerisch richtig aufgestellt
wurde und die Vorjahresergebnisse richtig Ubernommen
wurden;
= der Haushaltsplan eingehalten wurde, insbesondere
die Inanspruchnahme der Anséatze fir Aufwendungen
und Auszahlungen sowie der bewilligten tber- und
aulRerplanméaRigen Aufwendungen und Auszahlungen
Uberwacht wird und die zur Verfligung stehenden Mittel
stets erkennbar sind;
= die zum Haushaltsjahr gehérenden Ertrage und
Einzahlungen und Aufwendungen und Auszahlungen
periodengerecht erfasst und dem entsprechenden
Kostentrager, der richtigen Kostenstelle und Kostenart
zugeordnet worden sind,;
= die Verpflichtungserméchtigungen vorschriftsmafig
abgewickelt worden sind;
= zweckgebundene Ertrage richtig verwendet worden
sind;
= die Deckungsvermerke zu Recht bestehen und
beachtet wurden;
= groRere Abweichungen von den Haushaltsansatzen
ausreichend begrundet worden sind;
= die Fehlbetrage aus Vorjahren und die Uberschiisse
nach dem Gesetz behandelt und bei der Bildung und
Verwendung von Ricklagen die gesetzlichen
Vorschriften eingehalten worden sind;
= die Vermdgenswerte und Schulden der Stadt
einschliellich ihrer Veranderungen in der Bilanz
zutreffend erfasst sind,

Die Prufungsschwerpunkte der
Jahres- und
Gesamtabschlussprifung wurden
dem Neuen kommunalen Haushalts-
und Rechnungswesen angepasst.
Erganzend wurde die Prifung des
internen Kontrollsystems
(organisatorische
Sicherungsmafinahmen)
aufgenommen.
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behandelt worden sind einschlie3lich der Feststellung,
worauf sie beruhen;

11. groRere Abweichungen von den Haushaltsanséatzen
ausreichend begriindet sind;

12. das Rechnungsergebnis richtig ermittelt worden ist;
13. die Beanstandungen und Anregungen zu friiheren
Haushaltsrechnungen beachtet oder in der vorliegenden
Rechnung erledigt worden sind.

= die angewandten Bilanzierungs- und
Bewertungsmethoden vollstandig dokumentiert und
verstandlich zum Ausdruck gebracht worden sind;
= die bisher angewandten Bilanzierungs- und
Bewertungsmethoden geandert worden sind und der
Einfluss auf die Vermégens-, Finanz- und Ertragslage
gesondert dargestellt wurde;
= wegen besonderer Umstande von der Gliederung der
Bilanz, Ergebnisrechnung oder Finanzrechnung des
Vorjahres abgewichen wurde und die Abweichungen im
Anhang begrindet worden sind,;
= der Rechenschaftsbericht mit dem Jahresabschluss in
Einklang steht;
= Chancen und Risiken von besonderer Bedeutung fur
die kunftige Entwicklung der Stadt zutreffend dargestellt
sind;
= der Gesamtabschluss nach den Grundséatzen
ordnungsgemalfer Buchfuhrung und
Gesamtabschlussrechnungslegung erfolgt ist und
einheitliche Bilanzierungs- und Bewertungsgrundséatze
angewandt wurden;
= die Beanstandungen und Anregungen zu friheren
Haushaltsrechnungen beachtet oder in der vorliegenden
Rechnung erledigt worden sind.
Im Rahmen der Jahres -und Gesamtabschlussprifung ist
die Prufung des internen Kontrollsystems auf
Vorhandensein, Eignung und Wirksamkeit einzubeziehen.
Fur die Prufungen sind sowohl Kontrollsysteme, die die
Buchhaltung und die Kassengeschéfte betreffen, als auch in
den Bereichen, die Daten fir die Rechnungslegung
bereitstellen relevant.

2.3. Prufung der Eréffnungsbilanz

Neu, Bertcksichtigung des § 114
KVG LSA Eréffnungsbilanz

GemalR § 114 Absatz 4 KVG LSA ist zu prifen, ob die
Eroffnungsbilanz  ein den tatséchlichen Verhéltnissen
entsprechendes Bild der Lage der Stadt unter Beachtung
der Grundsatze ordnungsgemaéafer Buchfiihrung vermittelt.
Bei der Prufung ist insbesondere festzustellen, ob
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= die gesetzlichen Vorschriften und die sie erganzenden
Bestimmungen beachtet worden sind;

= die Vermogensgegenstande, getrennt in
Anlagevermégen und Umlaufvermogen, sowie das
Fremdkapital getrennt in Verbindlichkeiten und
Ruckstellungen sowie die Sonderposten und die
Rechnungsabgrenzungsposten vollstandig erfasst und
richtig bewertet wurden;

= die zutreffenden Nutzungsdauern und Abschreibungen
zugrunde gelegt worden;

= die Bildung von Sonderrucklagen erforderlich war und
diese in der Eroffnungsbilanz im Wert angemessen
ausgewiesen worden sind;

= die einzelnen Bilanzdaten sachlich und rechnerisch in
vorschriftsméaRiger Weise begrindet und belegt worden
sind;

= der Differenzbetrag aus Aktiv- und Passivposten im
Wert korrekt gebildet und richtig dargestellt wurde.

2.4 . Prufung der Inventur und Inventarisierung

Neu aufgrund § 4 Abs. 2
Rechnungsprufungsordnung

Bei der Durchfuhrung der Prifung der Inventur ist darauf zu
achten, ob bzw. inwieweit die Grundséatze
ordnungsgemalfer Inventur und die Regelungen der
Dienstanweisung zur Durchfihrung von Inventuren und
Aufstellung von Inventaren der Stadt Kothen (Anhalt)
beachtet worden sind.
Die Prufung der Inventarisierung beinhaltet im Wesentlichen
ob die Grundsatze ordnungsgeméafRer Buchfihrung
eingehalten wurden. Diese sind der

= Grundsatz der Vollstandigkeit;

= Grundsatz der Wahrheit;

= Grundsatz der Einzelerfassung und Einzelbewertung;

= Grundsatz der Dokumentation;

= Grundsatz der Richtigkeit und Klarheit;

= Grundsatz der Wesentlichkeit und Wirtschaftlichkeit.

Deren Einhaltung ist zu dokumentieren.
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14. Bericht zur Prufung der Jahresrechnung

Neu unter Punkt 1.4
Prufungsberichte

14.1. In dem Bericht ist zu erklaren, dass die Prifung der
Jahresrechnung nach den Bestimmungen der
Gemeindeordnung fur das Land Sachsen-Anhalt (GO
LSA), der Rechnungsprifungsordnung und der
Dienstanweisung fur das Rechnungsprifungsamt
durchgefuhrt worden ist, die Sachbicher auf ihre
Richtigkeit gepruft wurden und die Buchungen
ordnungsgemal belegt sind.

14.2. Der Bericht soll einen umfassenden Uberblick tiber die
Prufungstatigkeit geben, verbleibende wesentliche
Beanstandungen und Mangel nennen und Anregungen
und Vorschlége von besonderer Bedeutung anfiihren.

15. Prifung der Verwaltung auf Organisation,
ZweckmaRigkeit und Wirtschaftlichkeit

2.7. Prufung der Verwaltung auf Organisation,
ZweckmaéaRigkeit und Wirtschaftlichkeit

Keine Anderungen

15.1. Der Prufer hat im Rahmen seiner Priftatigkeit bei den
zu seinem Arbeitsgebiet gehérenden Amtern und
Betrieben darauf zu achten, dass die
Aufgabenerledigung unter Beachtung der Grundsatze
der Organisation, Zweckmafigkeit und Wirtschaftlichkeit
durchgefuhrt wird.

15.2. Dabei ist vor allem zu prifen, ob
-die Verwaltungsgeschéfte einfacher, zweckmaRiger
und wirtschaftlicher abgewickelt werden kénnen,

-die Verfugungs- und Anordnungsbefugnisse fir die
Bewirtschaftung der Haushaltsmittel zweckm&Rig und
sachentsprechend geregelt sind;
- in allen Verwaltungsbereichen hinreichend
Vorkehrungen getroffen sind, die einen Verlust an
stadtischem Vermoégen durch fahrlassiges und
schuldhaftes Handeln soweit wie méglich
ausschlieRen.

Der Prifer hat im Rahmen seiner Priftatigkeit bei den zu
seinem Arbeitsgebiet gehérenden Amtern und Betrieben
darauf zu achten, dass die Aufgabenerledigung unter
Beachtung der Grundsatze der Organisation,
Zweckmafigkeit und Wirtschaftlichkeit durchgefuhrt wird.
Dabei ist vor allem zu prufen, ob
= Die Verwaltungsgeschéfte einfacher, zweckmafiger
und wirtschaftlicher abgewickelt werden kdnnen,
= Die Verfugungs- und Anordnungsbefugnisse fur die
Bewirtschaftung der Haushaltsmittel zweckmé&Rig
und sachentsprechend geregelt sind;
= In allen Verwaltungsbereichen hinreichend
Vorkehrungen getroffen sind, die einen Verlust an
stadtischen Vermégen durch fahrlassiges und
Handeln soweit wie mdglich ausschlieRen.

16. Uberwachung der Kassen

2.8. Uberwachung des Zahlungsverkehrs
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Der Prifer hat die Aufgabe, die Abwicklung des gesamten
Geschaftsbetriebes und des Geschaftsganges der
Stadtkasse, Zahlstellen, Geldannahmestellen,
Handvorschisse und Sonderkassen nach den Vorschriften
der Gemeindekassenverordnung und den hierzu
ergangenen Dienst- und Geschaftsanweisungen zu prufen.

Der Prufer hat die Aufgabe, die Abwicklung des gesamten
Geschaftsbetriebes und des Geschaftsganges der
Stadtkasse, Zahlstellen, Geldannahmestelle,
Handvorschiisse und Sonderkassen nach den Vorschriften
der Gemeindekassenverordnung und den hierzu
ergangenen Dienst- und Geschéaftsanweisungen zu prifen .
Weiterhin ist zu prufen ob die Kassenaufsicht
ordnungsgemaf wahrgenommen wird.

Bezlglich Umfang und Inhalt der Kassenpriifungen und
Kassenbestandsaufnahmen, sowie Bericht sind die
gesetzlichen Regelungen der 88 40-42 GemKVO Doppik zu
beachten.

Neu: Prifung der Kassenaufsicht und
Beachtung 8§ 40-42 GemKVO
Doppik

17. Verfahren bei Unstimmigkeiten

Neu unter Punkt 2.8.4.

17.1. Wenn Kassenfehlbetrage nicht geklart werden kénnen
oder ein Verdacht auf Buchfalschung oder andere
UnregelmaRigkeiten vorliegt, Uber deren Entstehung
keine hinreichende Klarheit zu erlangen ist, hat der
Prifer unverziglich dafiir zu sorgen, dass die
Kassenbestande, Kassenbuicher, Konten und Belege
sichergestellt werden, um zu verhlten, dass
Eintragungen in den Bichern und Konten geandert
werden oder durch andere Handlungen der Tatbestand
verdunkelt wird. Der Leiter des
Rechnungsprifungsamtes ist zur Abstimmung der zu
treffenden weiteren Malinahmen zu unterrichten. Der
Leiter des Rechnungsprifungsamtes informiert den
Kassenaufsichtsbeamten.

17.2. Unterschiede zwischen dem Kassen-Sollbestand und
dem Kassen-Istbestand sind nach den gesetzlichen
Bestimmungen zu behandeln.

Wegfall, da bei Uberwachung des
Zahlungsverkehr- Prifung der
Einhaltung der gesetzlichen
Bestimmungen enthalten.

18. Priufung der Kassenbucher und Konten

2.8.1 Prifung der Kassenbuicher und Konten

Keine Anderungen

18.1. Die Priifung der Kassenbicher und Konten hat nach
den Bestimmungen der Gemeindekassenverordnung
und den sonstigen Vorschriften zu erfolgen.

18.2. Die bei der Belegabnahme oder bei Buchprifungen
fehlenden Kassenanordnungen oder sonstigen
Buchungsunterlagen sind in einem Prifungsbericht
aufzufuhren. Der Prifer hat darauf zu achten, dass die

Die Prufung der Kassenbuicher und Konten hat nach den
Bestimmungen der GemKVO Doppik und den sonstigen
Vorschriften zu erfolgen.

Die bei der Belegabnahme oder bei Buchprifungen
fehlenden Kassenanordnungen oder sonstigen
Buchungsunterlagen sind in einem Prifbericht aufzufihren.
Der Priifer hat darauf zu achten, dass die fehlenden
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fehlenden Unterlagen - ggf. Ersatzbelege umgehend
beschafft werden.

Unterlagen — ggf. Ersatzbelege umgehend beschafft
werden.

19. Prifung der Wertgegenstande (Verwahrgelass)

2.8.2 Priufung der Wertgegenstande

Keine Anderungen

Bei der Prifung der im Verwahrgelass der Stadtkasse
hinterlegten Wertgegenstande ist festzustellen, ob nach den
gesetzlichen Bestimmungen und der Dienstanweisung flr
die Behandlung von Wertgegenstanden, soweit eine solche
vorhanden ist, sowie der Dienstanweisung fir die
Stadtkasse verfahren worden ist.

Bei der Prifung der im Verwahrgelass der Stadtkasse
hinterlegten Wertgegenstande ist festzustellen, ob nach den
gesetzlichen Bestimmungen sowie der Dienstanweisung fir
die Stadtkasse verfahren worden ist.

Dienstanweisung fir die Behandlung
von Wertgegenstanden ex. nicht
extra

20. Prifung von geldwerten Drucksachen

2.8.3 Prufung der geldwerten Drucksachen

20.1. Die Prufer haben zu prifen, dass tUber alle geldwerten
Drucksachen eine genaue Bestands- und
Verbrauchskontrolle gefuhrt, der Wert der verwendeten
Quittungsvordrucke in voller Héhe vereinnahmt wird und
die Drucksachen gegen missbrauchliche Benutzung
gesichert sind.

20.2. Der Bestand und die ordnungsgemafie Verwendung
der geldwerten Drucksachen ist an Hand von
Stichproben zu prifen.

Der Prufer hat zu prifen, dass Uber alle geldwerten
Drucksachen eine genaue Bestands- und
Verbrauchskontrolle gefuhrt, der Wert der verwendeten
Gebuhrenmarken und Quittungsvordrucke in voller Hoéhe
vereinnahmt wird und die Drucksachen gegen
missbrauchliche Benutzung gesichert sind.

Der Bestand und die ordnungsgemaéafie Verwendung der
geldwerten Drucksachen sind in Stichproben zu prufen.

2.8.4. Verfahren bei Unstimmigkeiten

Alt unter Punkt 17.1.

Wenn Kassenfehlbetrage nicht geklart werden kbnnen oder
ein Verdacht auf Buchfalschung oder andere
Unregelmafigkeiten vorliegt, Uber deren Entstehung keine
hinreichende Klarheit zu erlangen ist, hat der Prifer
unverziglich dafur zu sorgen, dass die Kassenbestande,
Kassenbucher, Konten und Belege sichergestellt werden,
um zu verhindern, dass Eintragungen in den Blchern
geandert werden oder durch andere Handlungen der
Tatbestand verdunkelt wird. Der Leiter des
Rechnungsprifungsamtes ist zur Abstimmung der zu
treffenden weiteren Mal3hahmen zu unterrichten. Der Leiter
des Rechnungspriufungsamtes informiert den
Kassenaufsichtsbeamten.

21. Priufung der Eigenbetriebe und Eigengesellschaften

2.9. Prufung der Eigenbetriebe und Eigengesellschaften

21.1. Die Eigenbetriebe und Eigengesellschaften sind nach
den gleichen Grundsatzen zu prifen, wie sie fir die

Die Eigenbetriebe und Eigengesellschaften sind nach den
gleichen Grundsatzen zu prifen, wie sie fur die Prifung der

Anderung der Gesetzesgrundlage.
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Prifung der Ubrigen Gemeindewirtschaft mafR3gebend
sind, soweit Gesetze, Satzungen und
Sonderbestimmungen nicht anderes vorsehen.

Dabei ist auf die Jahresabschlusspriifung nach

8§ 121,131 GO LSA abzustellen.

21.2. Bestimmte Teilgebiete, die aufgrund der Pflichtprifung
von einem oOffentlich bestellten Wirtschaftsprifer oder
einem anderen Prifer geprift werden, sind vom
Rechnungspriifungsamt nicht noch einmal zu prifen.

soweit
nicht

Ubrigen Gemeindewirtschaft maligebend sind,
Gesetze, Satzungen und Sonderbestimmungen
anderes vorsehen.

Dabei ist auf die Jahresabschlusspriifung nach 8142 KVG
LSA abzustellen.

Das Rechnungsprifungsamt
Wirtschaftsprifers bedienen.

kann sich hierzu eines

22. Prifung von Beteiligung und Zuwendung

2.10. Priufung von Beteiligungen und Zuwendungen

Keine Anderungen

Art und Umfang der Buch- und Betriebsprifungen, die das
Rechnungsprifungsamt aufgrund von Beteiligungen der
Stadt an Gesellschaften, Genossenschaften und Vereinen
auszufuhren hat, richten sich nach den besonderen
Vertrdgen und Vereinbarungen.

Entsprechendes gilt fir die Prifung von
Verwendungsnachweisen aus stadtischen Mitteln.
Bestimmte Teilgebiete, die aufgrund der Pflichtprifung von
einem offentlich bestellten Wirtschaftsprufer oder einem
anderen Prifer gepruft werden, sind vom
Rechnungsprifungsamt nicht noch einmal zu prifen.

Art und Umfang der Betriebspriifungen, die das
Rechnungsprufungsamt aufgrund von Beteiligungen der
Stadt auszufuihren hat, richten sich nach den besonderen
Vertradgen und Vereinbarungen.

Entsprechendes gilt fir die Prifung von
Verwendungsnachweisen aus stadtischen Mitteln.
Bestimmte Teilgebiete, die aufgrund der Pflichtpriifung von
einem offentlich bestellten Wirtschaftsprifer oder einem
anderen Prifer geprtft werden, sind vom
Rechnungsprifungsamt nicht noch einmal zu prifen.

23. Meldung von Behinderungen und Schwierigkeiten
bei der Prifung

Neu unter Punkt 1.8.

Wenn bei der Prufung Behinderungen oder Schwierigkeiten
auftreten, hat der Priifer den Leiter des
Rechnungsprifungsamtes unverziglich zu verstandigen.
Gegebenenfalls soll der Leiter des
Rechnungsprufungsamtes den Oberbirgermeister oder den
zustandigen Dezernenten um die erforderlichen
MaRnahmen bitten.

24. Ausnahmen von den Bestimmungen der
Dienstanweisung

3. Ausnahmen von den Bestimmungen der
Dienstanweisung

Keine Anderungen

Der Leiter des Rechnungspriifungsamtes ist berechtigt,
hinsichtlich Zahl und Umfang der Prifungen Ausnahmen
zuzulassen, wenn dienstliche oder sonstige Interessen es
erfordern.

Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes ist berechtigt,
hinsichtlich Zahl und Umfang der Prifungen Ausnahmen
zuzulassen, wenn dienstliche oder sonstige Interessen es
erfordern.

25. Sprachliche Gleichstellung

4. Sprachliche Gleichstellung

Keine Anderungen
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Alle Stellenbezeichnungen in dieser Dienstanweisung gelten
sowohl in der ménnlichen als auch weiblichen Form.

Alle Stellenbezeichnungen in dieser Dienstanweisung gelten
sowohl in der mannlichen als auch weiblichen Form.
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